
Eine digitale Vollmacht online über 
meinen privaten Bereich erstellen

bevollmächtigte Personen)



Terminologie

Die Person, die einer anderen Person die 
Befugnis erteilt, in ihrem Namen 
Vorgänge zu erledigen, wird als 

„vollmachtgebende Person“ 
bezeichnet.

Die Person, die die Befugnis erhält, im 
Namen einer anderen Person Vorgänge zu 

erledigen, wird als „bevollmächtigte 
Person“ bezeichnet.
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In diesem Tutorial erklären wir Ihnen, wie Sie als 
bevollmächtigte Person über Ihren privaten Bereich auf 

MyGuichet.lu online eine digitale Vollmacht erstellen können.
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1

Rufen Sie MyGuichet.lu auf und 
klicken Sie auf „Sich einloggen“.

Seite 4 von 32



2

Führen Sie die Schritte aus, die 
Ihrem Authentisierungsmittel 
entsprechen.
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Klicken Sie auf die 3 Punkte 
(„Mehr anzeigen“) in der 
Menüleiste.
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Klicken Sie auf „Meine 
Vollmachten“.
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Klicken Sie auf „Eine Vollmacht 
erstellen“.
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6

Lesen Sie die 
Vorabinformationen
aufmerksam durch.
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7

Klicken Sie auf „Weiter“.
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8

Beantworten Sie die 4 Fragen 
zu den Voraussetzungen mit 
„Nein“.
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Um über MyGuichet.lu online eine Vollmacht zu erstellen, 
dürfen weder Sie noch die Person, für die Sie Vorgänge 

erledigen möchten, unter Vormundschaft oder Pflegschaft 
stehen.
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9

Klicken Sie auf „Weiter“.
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Aus dem RNPP übernommene Stammdaten

Ein Teil Ihrer Stammdaten wird 
automatisch aus dem RNPP 
übernommen. 
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Aus dem Profil übernommene Stammdaten

Ihre E-Mail-Adresse wird 
automatisch dem Profil Ihres 
Bereichs entnommen.

Seite 15 von 32



10

Klicken Sie auf „Weiter“.
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Da Sie Vorgänge im Namen einer 
anderen Person erledigen 
möchten, wählen Sie bitte die 
Option „Bevollmächtigte 
Person“ aus.
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Klicken Sie auf „Weiter“.
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13

Geben Sie die nationale 
Identifikationsnummer 
(Matricule) der Person ein, für die 
Sie Vorgänge erledigen möchten.
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14

Geben Sie die Kennung des 
Bereichs (auch „Espace-ID“ des 
Bereichs genannt) der Person ein, 
für die Sie Vorgänge erledigen 
möchten.
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Schritt 15

15

Klicken Sie auf „Identität 
überprüfen“.
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16

Klicken Sie auf „Weiter“.

Seite 22 von 32



17

Klicken Sie auf das Feld „Dauer“, 
um den Gültigkeitszeitraum 
auszuwählen (mindestens einen 
Monat und höchstens 12 Monate).
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Wählen Sie den 
Gültigkeitszeitraum im Drop-
down-Menü aus. 
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Ablaufdatum

Das Ablaufdatum wird 
automatisch auf der Grundlage 
des ausgewählten Zeitraums 
berechnet.
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Klicken Sie auf „Weiter“.
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20

Kreuzen Sie das dafür 
vorgesehene Kästchen an, um die 
eidesstattliche Erklärung zu 
akzeptieren.
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Klicken Sie auf „Weiter“.

Seite 28 von 32



22

Überprüfen Sie alle eingegebenen 
Informationen.
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Klicken Sie auf „Erstellen“.
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Sie haben die Vollmacht 
erfolgreich erstellt und müssen 
nun nichts mehr tun.
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Die Person, für die Sie Vorgänge erledigen möchten, erhält 
eine automatische E-Mail, in der sie darüber informiert wird, 

dass ein Antrag auf Vollmacht an sie gerichtet wurde. 
Diesen muss sie annehmen, damit die Vollmacht 

wirksam wird.
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Informationen zum Herausgeber und Datum der letzten Aktualisierung

Guichet.lu 
11, rue Notre-Dame
L-2240 Luxemburg 
(+352) 247 82 000

Benötigen Sie Hilfe?
QR-Code, der auf die Kontaktseite des Helpdesks von Guichet.lu führt.

Verantwortlicher Herausgeber:
Zentrum für Informationstechnologien des Staates (CTIE)

Letzte Änderung:  
27. Juli 2026

Titelbild: 
© peopleimages.com – stock.adobe.com

Die Abbildungen wurden durch künstliche 
Intelligenz (KI) erstellt. 

Guichet.lu auf Facebook Guichet.lu auf LinkedIn Guichet.lu auf YouTube

https://guichet.public.lu/de/citoyens/support/contact.html
https://www.facebook.com/guichet.lu/
https://lu.linkedin.com/showcase/guichet-lu
https://www.youtube.com/%40guichet_lu
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