
Beräich erstellen (Tutorial fir Mandanten)

Eng digital Procuratioun online iwwer 
mäi private Beräich erstellen



Terminologie

D’Persoun, déi enger anerer Persoun 
d’Procuratioun gëtt, fir Demarchen an 

hirem Numm ze maachen, heescht 
„Mandant“.

D’Persoun, déi d’Procuratioun kritt, fir 
Demarchen am Numm vun enger anerer 

Persoun ze maachen, heescht 
„Mandataire“.
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An dësem Tutorial erkläre mir Iech, wéi Dir als Mandant eng 
digital Procuratioun online iwwer Äre private Beräich op 

MyGuichet.lu erstelle kënnt.
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Gitt op MyGuichet.lu a klickt op 
„Se connecter“.

„Sech aloggen“
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Féiert déi Schrëtt aus, déi Ärem 
Authentifizéierungsproduit 
entspriechen.
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Klickt op déi 3 Punkten („Voir 
plus“) am Navigatiounsmenü.

„Méi uweisen“

Säit 6 vun 32



4

Klickt op „Mes mandats“.
„Meng Procuratiounen“
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Klickt op „Créer un mandat“.
„Eng Procuratioun erstellen“
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Liest d’Informatiounen, déi Iech 
dann ugewise ginn, gutt duerch.
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Klickt op „Suivant“.
„Weider“
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Äntwert „Non“ op déi 4 Froen 
zu de Viraussetzungen.

„Nee“
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Fir online eng Procuratioun iwwer MyGuichet.lu ze erstellen, 
däerft weeder Dir nach déi Persoun, déi Dir als Mandataire 

erausgesicht hutt, ënner Tutelle oder Curatelle stoen.
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Klickt op „Suivant“.
„Weider“
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Stammdonnéeën, déi aus dem RNPP iwwerholl ginn

En Deel vun Äre Stammdonnéeë
gëtt automatesch aus dem RNPP 
iwwerholl. 

Säit 14 vun 32



Stammdonnéeën, déi aus dem Profil iwwerholl ginn

Är E-Mail-Adress gëtt 
automatesch aus dem Profil vun 
Ärem Beräich iwwerholl.
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Klickt op „Suivant“.
„Weider“
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Well Dir wëllt, datt eng aner 
Persoun Demarchen an Ärem 
Numm soll kënne maachen, wielt 
d’Optioun „Mandant“ aus.
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Klickt op „Suivant“.
„Weider“
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Gitt d’national 
Identifikatiounsnummer
(Matricule) vun där Persoun an, 
déi Dir als Mandataire ausgewielt 
hutt.
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Gitt den Identifiant d’espace
(och „Espace-ID“ genannt) vun 
där Persoun an, déi Dir als 
Mandataire ausgewielt hutt.
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Etapp 15

15

Klickt op „Vérifier l’identité“.
„Identitéit iwwerpréiwen“
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Klickt op „Suivant“.
„Weider“
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Klickt op d’Feld „Durée“, fir den 
Zäitraum auszewielen, wärend 
deem d’Procuratioun gülteg ass 
(op d’mannst ee Mount an 
héchstens 12 Méint).

„Dauer“
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Wielt am Drop-down-Menü den 
Zäitraum aus, wärend deem 
d’Procuratioun gülteg ass.
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Datum, op deem d’Procuratioun ofleeft

Den Datum, op deem 
d’Procuratioun ofleeft, gëtt 
automatesch a Funktioun vum 
Zäitraum, deen Dir ausgewielt 
hutt, berechent.
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Klickt op „Suivant“.
„Weider“
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Kräizt dat entspriechend Feld un, 
fir d’Attestation sur l’honneur ze 
akzeptéieren.
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Klickt op „Suivant“.
„Weider“
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Iwwerpréift all d’Informatiounen, 
déi Dir aginn hutt.
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Klickt op „Créer“.
„Erstellen“
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Dir hutt elo d’Procuratioun 
erstallt a musst soss näischt méi 
maachen.
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Déi Persoun, déi Dir als Mandataire ausgewielt hutt, kritt eng 
automatesch E-Mail, an där si driwwer informéiert gëtt, datt 

si eng Demande fir eng Procuratioun geschéckt krut. 
Déi muss si unhuelen, fir datt d’Procuratioun wierksam gëtt.
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Guichet.lu 
11, rue Notre-Dame 
L-2240 Luxembourg 
(+352) 247 82 000

Braucht Dir Hëllef?
QR-Code, fir op d’Kontaktsäit vum Helpdesk vu Guichet.lu ze goen.
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