Créer un espace professionnel

Nouvel utilisateur

MyGuichet.lu



De quoi ai-je besoin pour créer un espace professionnel ?

J’al au moins 16 ans.

J’ai un numéro d’identification national luxembourgeois a
13 chiffres (Matricule).

J’ai un ordinateur ou un appareil mobile (smartphone ou
tablette) connecté a Internet.

X X X

J’ai une adresse e-mail.

R X

J’ai activé mon produit d’authentification.
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Enregistrement sur MyGuichet.lu

Avant de pouvoir créer un espace professionnel, vous devez vous

enregistrer sur MyGuichet.lu. Pour savoir comment le faire,

consultez notre tutoriel a ce sujet.

MyGuichet.lu

-

S’enregistrer sur
MyGuichet.lu

[=]

-
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https://guichet.public.lu/fr/citoyens/support/aide/tutoriels/fonctionnalites-cles/enregistrement.html
https://guichet.public.lu/fr/citoyens/support/aide/tutoriels/fonctionnalites-cles/enregistrement.html

Acceptez les conditions
générales d’utilisation (CGU) de
MyGuichet.lu.

MyGuichet.lu

MyGuichet.lu

@ Alex Guichet v ‘ DE EN

Conditions générales d'utilisation

1. Conditions générales d'utilisation (CGU) du site Guichet.lu

11. Conditions d'utilisation propres au service MyGuichet.lu

111 Conditions d'utilisation propres a l'application mobile MyGuichet.lu

IV. Protection des données a caractére personnel

V. Présence sur les réseaux sociaux

Fepter les CGU

Valider
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MyGuichet.lu @ Alex Guichet v | DE EN

Conditions générales d'utilisation

1. Conditions générales d'utilisation (CGU) du site Guichet.lu

11. Conditions d'utilisation propres au service MyGuichet.lu

111 Conditions d'utilisation propres a l'application mobile MyGuichet.lu
M 1" 'd 1"

Cliquez sur "Valider".

IV. Protection des données a caractére personnel

V. Présence sur les réseaux sociaux

Accepter les CGU
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MyGuichet.lu @ Alex Guichet v | DE EN

Sélectionner un espace > Gérer mes espaces

Gérer mes espaces

‘ Espace privé Espaces professionnels

Création Création

Créez votre espace privé pour vas démarches personnelles. Plus d'infos (] Créez |'espace de votre entreprise sur MyGuichet.lu et invitez des utilisateurs a vous rejoindre
en étant vous-méme administrateur de cet espace. Plus d'infos

e Créer mon espace privé
e Créer un espace professionnel

Cliquez sur "Créer un espace
professionnel". Suppression

Supprimez votre espace privé et tous les éléments le composant. Plus d'infos [ Fusion
Fusionnez deux espaces professionnels pour regrouper toutes vos démarches dans un seul
espace. Plus d'infos 7

Suppression

Supprimez un espace professionnel dont vous étes I'administrateur. Plus d'infos
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Remplissez les champs
obligatoires marqués d’une
étoile (*).

MyGuichet.lu

MyGuichet.lu

@ Alex Guichet | DE EN

Sélectionner un espace > Gérer mes espaces » Création d'un espace professionnel

Création d'un espace professionnel

* Champ obligatoire

Espace professionnel

Saisissez l'intitulé affiché pour identifier votre espace pro

Intitulé de l'espace professionnel *:

Signalétique de la personne morale, d'un indépendant ou d'une association

Saisissez les informations concernant votre personne morale

Dénomination / Raison Sociale * : @

Vos informations utilisateur

Nom:
Guichet

Prénom :
Alex

Votre e-mail * : @

alex.guichet@ctie.etat.lu
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I MyGuichet.lu

Sélectionner un espace > Gérer mes espaces » Création d'un espace professionnel

Création d'un espace professionnel

* Champ obligatoire

Espace professionnel

Saisissez l'intitulé affiché pour identifier votre espace pro

Intitulé de l'espace professionnel *:

Exemple SARL - Comptabilité

Vos prénom(s) et nom(s) sont , ,

. . Signalétique de la personne morale, d'un indépendant ou d'une association
a u to m atl q u e m e nt re p rl S d e Vot re Saisissez les informations concernant votre personne morale
pénomination / Raison Sociale * : ()

produit d’authentification et ne
peuvent pas étre modifiés.

iformations utilisateur

otre e-mail * : @

alex.guichet@ctie.etat.lu
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Le champ pour I’adresse e-mail
est également pré-rempli.

Vous pouvez toutefois le modifier
si vous préférez recevoir les
notifications de MyGuichet.lu a
une autre adresse.

MyGuichet.lu

MyGuichet.lu

@ Alex Guichet | DE EN

Sélectionner un espace > Gérer mes espaces » Création d'un espace professionnel

Création d'un espace professionnel

* Champ obligatoire

Espace professionnel
Saisissez l'intitulé affiché pour identifier votre espace pro
Intitulé de l'espace professionnel *:

Exemple SARL - Comptabilité

Signalétique de la personne morale, d'un indépendant ou d'une association
Saisissez les informations concernant votre personne morale
Dénomination / Raison Sociale * : @

Exemple SARL

Vos informations utilisateur

Nom:
Guichet

Prénom :

Votre e-mail * : @

alex.guichet@ctie.etat.lu
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Cliquez sur "Valider".

MyGuichet.lu

MyGuichet.lu

@ Alex Guichet | DE EN

Sélectionner un espace > Gérer mes espaces » Création d'un espace professionnel

Création d'un espace professionnel

* Champ obligatoire

Espace professionnel
Saisissez l'intitulé affiché pour identifier votre espace pro
Intitulé de l'espace professionnel *:

Exemple SARL - Comptabilité

Signalétique de la personne morale, d'un indépendant ou d'une association
Saisissez les informations concernant votre personne morale
Dénomination / Raison Sociale * : @

Exemple SARL

Vos informations utilisateur

Nom:
Guichet

Prénom :
Alex

Votre e-mail * : @

alex.guichet@ctie.etat.lu
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Espace professionnel

MyGuichet_[u ‘ o Exemple SARL - Comptabilité @ Alex Guichet | DE

ID: PM-A1B2C3

@ Accueil |_l!] Services [%] Mes démarches Mes communications 5 Mes rendez-vous

Mon espace professionnel Exemple SARL - Comptabilité

1D : PM-A1B2C3(F)

Mon activité Acces rapide

(=] Mes démarches Catalogue des services
7 s AN
VO u S avez C ree avec S u Cces u n Suivez vos démarches en cours ou créez une nouvelle depuis le catalogue. Retrouvez toutes vos données personnelles

es p a Ce p rOfeSSi O n n e l S u r n En préparation n A corriger i:jitlliegs;e.zs organismes publics et les démarches
MyGuichet.lu!

Mes communications
'7—//? Mes favoris

Consultez vos communications échangées avec les administrations.

B non lues (Q@ Mon profil d'espace

Complétez votre profil et accélérez le remplissage des formulaires.

ri'_] Mes rendez-vous

Retrouvez ici les rendez-vous avec les administrations.
Mes documents
==
Avenir
Stockez les documents pour les utiliser pour vos futures démarches.

MyGUIChet.lU Page11de 1l



Guichet.lu Besoin d’aide ? Plus d’infos :

11, rue Notre-Dame
L-2240 Luxembourg
(+352) 247 82 000

O@@
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https://guichet.public.lu/fr/citoyens/support/contact.html
https://guichet.public.lu/fr/citoyens/support/aide/myguichet/espace-pro.html
https://www.facebook.com/guichet.lu/
https://lu.linkedin.com/showcase/guichet-lu
https://www.youtube.com/%40guichet_lu
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