Demander une indemnisation pour
congé politique

MyGuichet.lu



Contenu de ce tutoriel

* De quoi ai-je besoin pour faire ma demande d’indemnisation ?

e Saisie du formulaire

e Signature

« Ajout de pieces jointes

e Transmission

* Que puis-je faire si j’ai fait une erreur dans la saisie ?
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(D

L’indemnisation peut étre demandée aussi bien via un
espace privé que via un espace professionnel. La
transmission via un espace professionnel est conseillée
lorsque I'indemnisation est demandée par des tiers.
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De quoi ai-je besoin pour faire ma demande
d’indemnisation ?

Produit d’authentification Espace priveé sur MyGuichet.lu

(produit LuxTrust ou elD luxembourgeoise)

ORH0

u ’ . ¢’
I Comment créer un espace privé sur
"= MyGuichet.lu?
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https://guichet.public.lu/fr/publications/tutoriels/espace-pro-nouvel-utilisateur/espace-pro-nouvel-utilisateur-fr.html

Etapes de la démarche

Saisie du formulaire Signature Ajout de piéces jointes Transmission
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(D

Certaines informations renseignées dans le RNPP sont

utilisées pour préeremplir votre formulaire. Avant de

créer la démarche, vérifiez donc dans la rubrique "Mes
données" que tout est correct.
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Si vous constatez des données
erronées, vous devez d’abord
demander leur rectification en
cliguant sur "Rectifiez vos
informations".

MyGuichet.lu

MyGuichet.lu

m COUPLAGE MOBILE

Espace privé

P
™ Léa Guichet | (FR) DE EN

GD Mes démarches

Mes données Mes communications

Accueil > Mesdonnées » Registre national des personnes physiques

Registre national des personnes physiques

ctie

EEEW Centre des technologies
de l'information de I'Etat

Sommaire

Données personnelles
Parents
Enfant(s)

Inscription sur listes
électorales

Relevé des consultations et
des mises a jour

Démarches associées

Données personnelles

Signalétique

Numéro d'identification )

v

Nom
Guichet (1)

Date, lieu de naissance

14/02/1995, LUXEMBOURG +

Nationalités ©

Nationalité

Prénom(s)
Léa (1)

Sexe

F«

Organisme de contact
Centre des technologies de l'information de I'Etat

Voir les coordonnées

Rectifiez vos informations

N\
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L’adresse e-mail que vous avez renseignée dans la
rubrique "Mon profil d’espace" est également
préremplie dans le formulaire.
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Espace privé

™ Léa Guichet

MyGUiChet.lu EJ courLace mosLE

oY
| |FR| DE EN
R

GD Mes démarches Mes données Mes communications

Accueil > Mon profil d'espace

Mon profil d'espace

Signalétique | Situation professionnelle Données fiscales Coordonnées bancaires

Signalétique

Toutes vos informations telles que votre adresse principale et votre situation familiale sont renseignées dans l'onglet Registre national des personnes physiques de vos données.

Sivotre adresse e-mail est  cohaneset il

erronée ou si vous souhaitez en —
utiliser une autre, vous pouvez la R o
modifier en cliquant sur "Editer". o uchtgctett

Aide | Contact | Aspects légaux Accessibilité Plan du site

@renow
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Vous pouvez également accélérer
le remplissage du formulaire en
ajoutant vos coordonnées
bancaires.

MyGuichet.lu

MyGuichet.lu

Espace privé

E COUPLAGE MOBILE v Léa Guichet ‘ [FR:] DE EN

@ Mes démarches Mes données

Mes communications

Accueil > Situation professionnelle

Mon profil d'espace

Coordonnées bancaires

Titulaire du compte :
Léa Guichet

Nom de la banque :
_

Aide ‘ Contact Aspects légaux Accessibilité

@ renow

Signalétique Situation professionnelle Données fiscales | Coordonnées bancaires |

Numéro du compte : m
]

Code BIC (pour les comptes autres que luxembourgeois) :
Non renseigné

Plan du site
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Etape 1/4

Saisie du formulaire Signature Ajout de piéces jointes Transmission

Etape en cours
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Espace privé

MyGuichet.lu Bl coveucemosie o oo | @e} DE EN

GD Mes démarches Mes données Mes communications

Mon espace privé L6 Guichet

(=] Mesdémarches

n A corriger {%53
Suivez vos démarches en cours ou créez une nouvelle depuis le
catalogue. n £n préparation Mon profil d'espace

M n
Cliquez sur "Nouvelle e
omplétez votre profil pour accélérer encore
4 n le remplissage des formulaires administratifs
demarChe . + Nouvelle démarche

(2 Mes données

Retrouvez ici les sources authentiques provenant des administrations.

()

Mes documents

Stockez et retrouvez les documents que vous
=] Mes communications souhaitez utiliser ultérieurement pour vos
n Communications non lues futures démarches.

Consultez vos communications échangées avec les administrations.
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Recherchez la démarche "Congé
politique : Demande
d’indemnisation".

MyGuichet.lu

MyGuichet.lu

Espace privé

m COUPLAGE MOBILE ~ Léa Guichet

)
| |FR| DE EN
R

GD Mes démarches

Mes données Mes communications

Accueil > Mesdémarches > Catalogue des démarches

Catalogue des démarches

T Filtres

Theme

® Tous

O Fiscalité

) Emploi

) Famille

() Education
() Citoyenneté
() Transport
() Logement
() santé/Social

) Loisirs

Communales

Rechercher par mot clé

ACD (Modéle 100) :

PDF)

ACD (Modale 100)
PDF)

ACD (Modéle 100) :

PDF)

ACD (Modéle 100) :

ACD (Modéle 100)
PDF)

Déclaration pour l'impdt sur le revenu de I'année 2020 (dépot

: Déclaration pour l'impét sur le revenu de l'année 2021 (dépot

Déclaration pour l'impdt sur le revenu de I'année 2022 (dépot

Déclaration pour l'impét sur le revenu de I'année 2023

: Déclaration pour l'impét sur le revenu de l'année 2023 (dépot

140 démarches
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Cliquez sur "Créer" pour
commencer la saisie du
formulaire.

MyGuichet.lu

Espace privé

MyGuichet.lu Ed courucemosie ., Léa Guichet

oY
| |FR| DE EN
R

GD Mes démarches Mes données Mes communications

Accueil > Mesdémarches > Catalogue des démarches

Catalogue des démarches

Congé politique

Filtres

2 démarches sur 140

Theme Congeé politique : Demande d'indemnisation

@ Tous

- Fiscalite = Congé politique : Demande d'indemnisation - Rectification
) Emploi

) Famille

() Education

() Citoyenneté

() Transport

) Logement

) Santé/Social

) Loisirs

Communales
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Congé politique : Demande d'indemnisation

(1) Bénéficiaire Signalétique

|::/i.i\::| signalétique @ La demande doit &tre obligatoirement envoyée pour le 30 septembre 2024 au plus tard.

Faute d'avoir présenté la déclaration d'indemnisation compléte & cette date, le droit &
l'indemnisation pour I'année en question est déchu.

Pour plus d'informations, vous pouvez vous référer a la circulaire suivante : http://
www.mi.public.lu/publications/congepolitique/circulaire.pdf

Vos numeéro d’identification
(Matricule), nom, prénom et
date de naissance sont
préremplis et ne peuvent pas Sp—
étre mOdiﬁéS Etes-vous titulaire d'une pension O Oui

-
retraite? O Non

Numéro d'identification au
Luxembourg

P
L2 )
Ly
T,
L 3)
N
P
\ 4 )
R
T,
L5 )
N

Commune d'exercice du  |Sélectionner une valeur
mandat*

* Champ obligatoire

Reprendre plus tard Etape suivante»
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Indiquez si vous percevez une
pension de retraite.

MyGuichet.lu

Congé politique : Demande d'indemnisation

Bénéficiaire

Signalétique

Signalétique

Faute d'avoir présenté la déclaration d'indemnisation compléte & cette date, le droit &
l'indemnisation pour I'année en question est déchu.

Pour plus d'informations, vous pouvez vous référer a la circulaire suivante : http://
www.mi.public.lu/publications/congepolitique/circulaire.pdf

@ La demande doit &tre obligatoirement envoyée pour le 30 septembre 2024 au plus tard.

Numéro d'identification au
Luxembourg

Nom

Prénom

Date de naissance

Etes-vous titulaire d'une pension O Oui
-
retraite? ® Non

Commune d'exercice du  |Sélectionner une valeur
mandat*

* Champ obligatoire

Reprendre plus tard Etape suivante»
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Sélectionnez dans la liste
déroulante la commune dans
laquelle vous exercez votre
mandat.

MyGuichet.lu

Congé politique :

Demande d'indemnisation

Signalétique

Faute d'avoir présenté la déclaration d'indemnisation compléte & cette date, le droit &
l'indemnisation pour I'année en question est déchu.

Pour plus d'informations, vous pouvez vous référer a la circulaire suivante : http://
www.mi.public.lu/publications/congepolitique/circulaire.pdf

@ La demande doit &tre obligatoirement envoyée pour le 30 septembre 2024 au plus tard.

Numéro d'identification au
Luxembourg

Nom
Prénom
Date de naissance

Etes-vous titulaire d'une pension O Oui
-
retraite? ® Non

Commune d'exercice du  [LUXEMBOURG
mandat*

* Champ obligatoire

Reprendre plus tard Etape suivante»
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Congé politique : Demande d'indemnisation

Bénéficiaire Signalétique

signalétique @ La demande doit &tre obligatoirement envoyée pour le 30 septembre 2024 au plus tard.

Faute d'avoir présenté la déclaration d'indemnisation compléte & cette date, le droit &
l'indemnisation pour I'année en question est déchu.

Pour plus d'informations, vous pouvez vous référer a la circulaire suivante : http://
www.mi.public.lu/publications/congepolitique/circulaire.pdf

Numéro d'identification au
Luxembourg

Nom

Cliquez sur "Etape suivante"
pour avancer dans le formulaire.

Prénom
Date de naissance

Etes-vous titulaire d'une pension O Oui
-
retraite? ® Non

Commune d'exercice du  [LUXEMBOURG
mandat*

* Champ obligatoire

Reprendre plus tard Etape suivante®
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Vos adresse légale et adresse
e-mail sont préremplies et ne
peuvent pas étre modifiées.

MyGuichet.lu

Congé politique :

Demande d'indemnisation

./-_-\. P P
| 1 ) Bénéficiaire
S

o Signalétique
./-_-\.

[1.2 ) Adresse
Ly

.f-_-\.
1 1.3)
N

Aide | Contact

Adresse

Adresse légale

Numéro

Rue

Code postal

Localité

Pays Luxem

Téléphone
E-mail 1

E-mail 2

Votre adresse de

correspondance est-elle
identigue?*

* Champ obligatoire

Retour

lea.guichet@ctie.etat.lu

O Oui
O Non

Reprendre plus tard
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Cliquez sur les points
d’interrogation a c6té des
champs pour ouvrir des
infobulles qui contiennent des
explications supplémentaires.

MyGuichet.lu

Congé politique :

Demande d'indemnisation

/"_"\_
| 1 ) Bénéficiaire
NS

o Signalétique

(1.2) Adresse
"

./.-_-.\.
1 1.3)
S

Aide | Contact

Adresse

Adresse légale

Numéro

Rue

Code postal 2240

Localité Luxembourg

Pays |Luxembourg v

Téléphone

Veuillez indiquer le numéro de téléphone précédé de l'indicatif
téléphonique du pays. Exemple : +352 000 000 000

E-man £

Votre adressede () Oui
correspondance est-elle O Non
identigue?*

* Champ obligatoire

Retour Reprendre plus tard
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Congé politique : Demande d'indemnisation

/-_-\_
(1) Bénéficiaire Adresse
./

@ Signalétique Adresse légale

P .
(1.2) Adresse Numéro
R

./.-_-.\.
(1.3)
N,

Rue

Code postal 2240

Localité Luxembourg

Pays |Luxembourg

Cliquez sur "Reprendre plus
tard" pour quitter la démarche et S Perv—
la reprendre ultérieurement.

Votre adresse de
correspondance est-elle
identigue?*

P e N e A Y
{w e w b {m)
R R R R

Votre saisie est sauvegardée et vous * Champ oblgaoie
pouvez la finaliser plus tard.

Retour Reprendre plus tard

Aide | Contact
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Vous pouvez a tout moment

reprendre la saisie du formulaire

depuis votre espace privé en
cliquant sur "Reprendre la
démarche".

MyGuichet.lu

MyGuichet.lu

m COUPLAGE MOEILE

Espace privé

N
™ Léa Guichet | (FR) DE EN

@ Mes démarches Mes données Mes communications

Accueil > Mesdémarches > Congé politique : Demande d'indemnisation

Congé politique : Demande d'indemnisation /

Etape =
1;3 % LE (JOUVLRNL"VIL‘N.'l
DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG
- . Ministére des Affaires intérieures
En préparation

oir les étapes

Sommaire Dossier @)

Dossier
Votre démarche n'est pas terminée.
Communication

Historique de la démarche

Démarches associées Communication

En savoir plus sur cette démarche [ 7
Historique de la démarche

Organisme de contact

Ministére des Affaires Intérieures

Voir les coordonnées

/N

Reprendre la démarche
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Sivous avez ajouté vos
coordonnées bancaires dans la
rubrique "Mon profil d’espace”,
celles-ci sont déja préremplies.

MyGuichet.lu

Congé politique : Demande d'indemnisation

./-_-\. P P
| 1 ) Bénéficiaire
S

o Signalétique
e Adresse

SN
| 1.2 ] Coordonnées bancaires

Coordonnées bancaires

Nom de la banque

Titulaire du compte*

* Champ obligatoire

Aide | Contact

A propos du site | Aspects I&gaux | Accessibilité

renow

Retour

Numéro de compte (IBAN)*

Code BIC

Léa Guichet

Reprendre plus tard
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Renseignez les informations
concernant votre::

* activité professionnelle
salariée ; et

* activité d’indépendant.

MyGuichet.lu

Congé politique : Demande d'indemnisation

o Bénéficiaire

I oL e .
| Activité professionnelle
A

A4

Activité professionnelle

0 Renseignez vos activités professionnelles salariées et vos taux d'occupation respectifs au cours
de I'année d'exercice. Si vous avez exercé plusieurs activités ou si votre taux d'occupation a
varié, vous pouvez ajouter une activité supplémentaire pour le préciser.

[ Jen'exerce pas d'activité professionnelle.

Du* | 01/01/2023

au* | 31/12/2023

Activité professionnelle (h/
semaine)*

Tache normale a plein temps (h/
semaine)*

Employeur*

Taux d'occupation

]

* Champ obligatoire
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Sivous n’exercez pas d’activité
professionnelle, cochez la case
"Je n’exerce pas d’activité
professionnelle".

MyGuichet.lu

Congé politique : Demande d'indemnisation

o Bénéficiaire v Activité professionnelle

I oL e .
/j Activité professionnelle

0 Renseignez vos activités professionnelles salariées et vos taux d'occupation respectifs au cours
de I'année d'exercice. Si vous avez exercé plusieurs activités ou si votre taux d'occupation a

varié, vous pouvez ajouter une activité supplémentaire pour le préciser.

Je n'exerce pas d'activité professionnelle.

Aide | Contact
A propos du site | Aspects légaux | Accessibilité

renow

Retour

Reprendre plus tard

Etape suivante»
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A I’étape suivante, vous recevez
d’abord un résumé de
indemnité mensuelle de
référence en vigueur.

MyGuichet.lu

Congé politique : Demande d'indemnisation

o Bénéficiaire
a Activité professionnelle

Relevé d'heures

A4

Relevé du nombre d'heures de congé politique a indemniser

Indemnité mensuelle de référence en vigueur

Du 01/01/2023

Au 31/01/2023

Indemnité mensuelle de 2 864,8800€
référence (1)

Indemnité horaire de référence 16,5600 £
(2)  (@=(1/173

Indemnité horaire 200% (3) 33,1200 €
[3)=(2) * 200%
Du | 01/02/2023

Au | 31/03/2023

Indemnité mensuelle de 2936,4800€
référence (1)

Indemnité horaire de référence 16,9739 €
(2)  (2=(1/173

Indemnité horaire 200% (3) 33,9478 €
13)=(2) * 200%
01/04/2023

31/08/2023
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Relevé des heures

Nombre d'heures a Indemnité totale
indemniser (4) (5)=(3)*(4)

Janvier 0,00 €

Février 0,00 € Reprendre janvier
0,00 € Reprendre février
0,00 € Reprendre mars
0,00 € Reprendre avril

0,00€ Reprendre mai

Scrollez vers le bas et renseignez
le détail de vos heures a
indemniser pour chaque mois.

Juillet 0,00 € Reprendre juin

Aoiit 0,00 € Reprendre juillet
Septembre 0,00 € Reprendre aolit
Octobre 0,00 € Reprendre septembre
Novembre 0,00 € Reprendre octobre
Décembre 0,00 € Reprendre novembre

0 heures 0,00 €

MyGUiChet.lU Page 27 de 66



Si ce nombre est identique d’un
mois a 'autre, cliquez sur le
bouton en fin de ligne dans le
tableau pour recopier la ligne
précédente.

MyGuichet.lu

Relevé des heures

Janvier

Février

Juillet

Aolt

Septembre

Octobre

Novembre

Décembre

Nombre d'heures a
indemniser (4)

45 heures

45 heures

Indemnité totale
(5)=(3)"(4)

1490,40€

0,00 € Reprendre janvier

0,00 € Reprendre février

0,00 € Reprendre mars

0,00 € Reprendre avril

0,00€ Reprendre mai

0,00 € Reprendre juin

0,00 € Reprendre juillet

0,00 € Reprendre aolt

0,00 € Reprendre septembre

0,00 € Reprendre octobre

0,00 € Reprendre novembre

1490,40€
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45 heures 1527,66€ Reprendre février

45 heures 156584 € Reprendre mars
45 heures 1565,84€ Reprendre avril
45 heures 1565,84 € Reprendre mai
Juillet 45 heures 156584 € Reprendre juin

45 heures 1565,84 € Reprendre juillet

La somme totale de
’indemnisation est calculée o
automatiquement.

Septembre 45 heures 1604,97 € Reprendre aoGt

45 heures 1604,97 € Reprendre octobre

Cliquez Sur "Etape suivante" Décembre 45 heures 1604,97 € Reprendre novembre
pour avancer dans le formulaire.

Total: 540 heures 18 794,80 €

Retour Reprendre plus tard Etape suivante»

Aide | Contact

A propos du site | Aspects légaux | Accessibilité
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Vous pouvez ajouter des
remarques si nécessaire. Sinon,
cliqguez sur "Etape suivante".

MyGuichet.lu

Congé politique : Demande d'indemnisation

o Bénéficiaire
a Activité professionnelle
e Relevé d'heures

N .
(4 ) Commentaire
N/

N
(5)
N

A propos du site | Aspects légaux | Accessibilité

renow

e Commentaire

Retour

Remarques

Reprendre plus tard

Etape suivante»
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1. Confirmez la déclaration de
créance en cochant la case
concernée.

2. Cliquez sur "Etape suivante"

MyGuichet.lu

Congé politique : Demande d'indemnisation

o Bénéficiaire

Activité professionnelle
Relevé d'heures
Commentaire

Déclaration de créance

Aide | Contact

A propos du site | Aspects légaux | Accessibilité

renow

A4

Déclaration de créance

- @

signé(e) Guichet Léa, bénéficiaire du congé politique, déclare sincére, véritable et non indemnisé le montant

total indiqué ci-avant de 18 794,80 € et sollicite par la présente un versement au compte suivant :

J'accepte que les données relatives a ma demande soient saisies et enregistrées.

Demande certifiée exacte le 15/02/2024.

* Champ obligatoire

Retour

Reprendre plus tard

Etape suivante»
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Une fois que vous avez rempli
tous les champs du formulaire,
vous recevez un apercu de
toutes les informations
renseignées.

MyGuichet.lu

Congé politique : Demande d'indemnisation

Activité professionnelle

Relevé d'heures

Commentaire

Déclaration de créance

Validation de la saisie

A4

Veuillez contréler I'ensemble des informations saisies. Cliquez ensuite sur "Confirmer la saisie” ou sur "Retour a la saisie"
pour les modifier.

Bénéficiaire

Signalétique

0 La demande doit étre obligatoirement envoyée pour le 30 septembre 2024 au plus tard.

Faute d'avoir présenté la déclaration d'indemnisation compléte & cette date, le droit a
I'indemnisation pour I'année en question est déchu.

Pour plus d'informations, vous pouvez vous référer a la circulaire suivante : http://
www.mi.public.lu/publications/congepolitique/circulaire.pdf

Numéro d'identification au
Luxembourg

Nom Guichet
Prénom Léa
Date de naissance 14/02/1995

Etes-vous titulaire d'une pension Non
retraite?

Commune d'exercice du mandat LUXEMBOURG
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Vous pouvez modifier les
informations en cliquant sur
"Retour a la saisie" a coté du
titre correspondant.

MyGuichet.lu

Relevé du nombre d'heures de congé politique a indemniser Retour a la saisie

Indemnité mensuelle de référence en vigueur
Du  01/01/2023
Au  31/01/2023
Indemnité mensuelle de référence (1) 2864,8800 €
Indemnité horaire de référence (2) 16,5600 €

Indemnité horaire 200% (3) 33,1200 €

Du  01/02/2023

Au  31/03/2023

Indemnité mensuelle de référence (1) 2936,4800 €
Indemnité horaire de référence (2) 16,9739 €

Indemnité horaire 200% (3) 33,9478 €

Du  01/04/2023

Au  31/08/2023

Indemnité mensuelle de référence (1) 3009,8800 €
Indemnité horaire de référence (2) 17,3982 €

Indemnité horaire 200% (3) 34,7964 €

01/09/2023
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Si toutes les informations sont
correctes:

* scrollezjusqu’en bas de la
page; et

* cliquez sur "Confirmer la
saisie" pour signer votre
demande d’indemnisation.

MyGuichet.lu

Octobre 45 heures 1604,97 €
Novembre 45 heures 1604,97 €
Décembre 45 heures 1604,97 €

Total: 540 heures 18794,80€

Commentaire Retour 2 la saisie

Aucun commentaire

Déclaration de créance Retour a la saisie

Je, soussigné(e) Guichet Léa, bénéficiaire du congé politique, déclare sincére, véritable et non indemnisé le
montant total indiqué ci-avant de 18 794,80 € et sollicite par la présente un versement au compte suivant :

Yaccepte que les données relatives a ma demande soient saisies et enregistrées.

Demande certifiée exacte le 15/02/2024.

Retour Reprendre plus tard Confirmer la saisie»

Aide | Contact

A propos du site | Aspects légaux | Accessibilité
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Etape 2/4

Saisie du formulaire Signature Ajout de pieces jointes Transmission

v

Etape terminée Etape en cours
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eSig n/s Visualiser les documents Etape 1/2

Etapes Abandonner la signature I P wxe O @ Q

1. Visualiser les documents

2. Signer les documents
Ministére des Affaires intérieures B.P.10
L-2010 Luxembourg

Tel: (+352) 247-74621

o LE GOUVERNEMENT Ministére des Affaires intérieures - Congés
DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG poHlique

‘ CONGE POLITIQUE : DEMANDE D'INDEMNISATION

1. Bénéficiaire

Cliquez sur "Signer les

q Signalétique

d o C u m e n ts n J Lademande doit étre obligatoirement envoyée pour le 30 septembre 2024 au plus tard.
o Faute d'avoir présenté la déclaration d'indemnisation compléte a cette date, le droit a

l'indemnisation pour I'année en question est déchu.

Pour plus d’informations, vous pouvez vous référer a la circulaire suivante : http://

Pas de signature ~

Document 1/1
Congé politique : Demande
d'indemnisation

Veuillez noter que la signature avec un

moyen elDAS n’est pas possible.

Signer les documents >»
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eSign V 4 Signer les documents Etape 2/2

Eta pes Abandonner la signature Vous devez sélectionner un dispositif pour effectuer la signature.

1. Visualiser les documents SELECTIONNEZ UN DISPOSITIF DE SIGNATURE
2. Signer les documents

Vous allez signer le(s) document(s) suivant(s):

, . . . LUXTIUST Gouv(Pp
Sélectionnez si vous souhaitez
> Congé politique : Demande d'in-

Signer : demnisation

d a U m Oye n d ’ u n p rOd u it Signature au moyen d'un
produit LuxTrust (token, appareil m

L u XT ru St ; ou carte, signing stick, Luxtrust cation E}EJ::-.-‘ w o
Mobile) ou d'une carte elD

* via 'application mobile
GouvID.
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LUMTRUST

Sélectionnez votre produit (dans
cet exemple, LuxTrust Mobile).

eSign/ Signer les documents

Etapes Abandonner la signature

1. Visualiser les documents

2. Signer les documents

Vous allez signer le(s) document(s) suivant(s):

> Congé politique : Demande d'in-

demnisation

Changer de moyen de signature

SELECTIONNEZ VOTRE DISPOSITIF

&

Smartcard Signing Stick

LuxTrust Scan LuxTrust Mobile

Etape 2/2

LUMTRUST

Enabling a digital world

elD Luxembourgeoise

MyGuichet.lu

Page 38 de 66



LUMTRUST

1. Saisissez votre identifiant

utilisateur (user ID).

2. Cliquez sur "Suivant".

MyGuichet.lu

eSign, Signer les documents

Eta pes Abandonner la signature

1. Visualiser les documents

2. Signer les documents

Vous allez signer le(s) document(s) suivant(s):

> Congé politique : Demande d'in-

demnisation

Etape 2/2

Changer de moyen de signature

LUMTRUST

Enabling a digital warld

GULE1234

Annuler

Suivant }

LuxTrust Mobile
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LU“T R U ST Eta pes Abandonner la sighature

1. Visualiser les documents

2. Signer les documents

Vous allez signer le(s) document(s) suivant(s):

> Congé politique : Demande d'in-

demnisation

3. Saisissez votre mot de passe
(password).

4, Cliquez sur "Suivant".

MyGuichet.lu

eSign, Signer les documents Etape 2/2

Changer de moyen de signature

Certificat sélectionné

LEA GUICHET
Vous pouvez sélectionner un autre certificat en cli-

guant sur le bouton Annuler ci-dessous.

En poursuivant le processus de signature, vous certifiez avoir lu et approuvé les documents présentés a la pre-
miére étape.
Une fois la signature effectuée, vous serez automatiquement redirigé vers MyGuichet afin de poursuivre votre

démarche.

LUMTRUST

Enabling a digital warld

User ID GULE1234

Password [ITTITITIY]

Annuler l Suivant }

LuxTrust Mobile
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eSign, Signer les documents Etape 2/2

L U )‘T R U S T Eta pes Abandonner la signature Changer de moyen de signature

1. Visualiser les documents
Certificat sélectionné

2. Signer les documents
LEA GUICHET

Vous pouvez sélectionner un aug

Vous allez signer le(s) document(s) suivant(s): ;
quant sur le bouton Annuler ¢

> Congé politique : Demande d'in-

demnisation En poursuivant le processus de signature, vous certifiez avoir lu et approuvé les documents

miére étape. ESIGN

Une fois la signature effectuée, vous serez automatiquement redirigé vers MyGuichet afin ( TITRE

Acceptez la signature via
l,a p plication LUXT ru St M O bi le. Expire le 15/02/2024 14:23

Connexion avec LuxTrust Mobile en
cours

Une notification vous invitant 3
valider la transaction a été envoyée
sur votre LuxTrust Mobile. Veuillez
confirmer...
( REFUSER )
B ' -

Votre transaction actuelle expire dans: 4:35
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Aprés la signature, vous étes
automatiquement redirigé vers
votre espace prive.

MyGuichet.lu

MyGUiChet.lu EJ courLace mosLE

Espace privé —
™ Léa Guichet | (FR) DE EN

@ Mes démarches Mes données Mes communications

Accueil > Mesdémarches > Congé politique : Demande d'indemnisation

Conié politique : Demande d'indemnisation /
2024-A034-RBAT

Etape "
3),5 \&S LE GOUVERNEMENT
DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG
. . Ministére des Affaires intérieures
En préparation

Voir les étapes

Sommaire Dossier @

Dossier TOTAL : 1 formulaire, 0 annexe, 1 piéce jointe

- Formulaire
Communication

Historique de la démarche @ Congé politique : Demande d'indemnisation

Transmissible

Démarches associées Edité le 15/02/2024 14:20:13

En savoir plus sur cette démarche [ Piéce jointe

Certificat d'affiliation du Centre Commun de la Sécurité Sociale*

Certificat d"affiliation du Centre Commun de la Sécurité Sociale

Organisme de contact

Ministére des Affaires intérieures
Congés politique

Voir les coordonnées

Obligatoire®

I Ef Editer vos
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Etape 3/4

Saisie du formulaire Signature Ajout de piéces jointes Transmission

@ E
v v
Etape terminée Etape terminée Etape en cours
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Glissez-déposez la piece jointe
obligatoire dans le champ prévu.

MyGuichet.lu

2024-AD01-PE61

Conié politique : Demande d'indemnisation /

Etape

35

En préparation

Voir les étapes
Sommaire
Dossier
Communication

Historique de la démarche

Démarches associées

En savoir plus sur cette démarche [ 7

- LE GOUVERNEMENT
DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG
Ministére des Affaires intérieures

Dossier o

TOTAL : 1 formulaire, 0 annexe, 1 piéce jointe

Formulaire

Congé politique : Demande d'indemnisation
Transmissible

Edité le 15/02/2024 14:50:44

Piéce jointe

Organisme de contact
Ministére des Affaires Intérieures
Congés politique

Voir les coordonnées

Obligatoire®

I Efﬁditer ) e

Certificat d'affiliation a la sécurité sociale*
Certificat d'affiliation & la sécurité sociale
A foindre

Créé le 15/02/2024 14:50:16

Ajouter une piéce jointe ou glissez-déposez vos documents.

Transmettre
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=

Vérifiez que la plage d’observation du certificat
d’affiliation a la sécurité sociale commence le
1¢ janvier de ’année demandée.
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Pour ajouter une piece jointe,
vous pouvez également cliquer
sur "Joindre".

MyGuichet.lu

2024-AD01-PE61

Conié politique : Demande d'indemnisation /

Etape

35

En préparation

Voir les étapes
Sommaire
Dossier
Communication

Historique de la démarche

Démarches associées

En savoir plus sur cette démarche [ 7

- LE COUVERNEMENT
DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG
Ministére des Affaires intérieures

Dossier o

TOTAL : 1 formulaire, 0 annexe, 1 piéce jointe

Formulaire

Congé politique : Demande d'indemnisation
Transmissible

Edité le 15/02/2024 14:50:44

Piéce jointe

Certificat d'affiliation a la sécurité sociale*
Certificat d'affiliation & la sécurité sociale
A foindre

Créé le 15/02/2024 14:50:16

Ajouter une piéce jointe ou glissez-déposez vos documents.

Organisme de contact
Ministére des Affaires Intérieures
Congés politique

Voir les coordonnées

Obligatoire®

( (2 editer )
Editer L]

Transmettre
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Joindre une piéce jointe

Mes documents dans mon espace Mon ordinateur ° Mon Application mobile MyGuichet.lu

Type de piece jointe ":

Formats autorisés : fichiers PDF de moins de 7 Mo
Sélectionner le fichier
* Champ obligatoire

Fichiar*:

| Parcourir ‘ Farcourir|

Puis, vous pouvez télécharger le
document depuis votre II )
ordinateur ...

‘ Annuler ‘ Valider J
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... ou depuis I’application mobile
MyGuichet.lu.

Lorsque vous utilisez I’application, les

documents sont automatiquement
convertis au format PDF.

MyGuichet.lu

Joindre une piéce jointe

Mes documents dans mon espace Mon ordinateur Mon Application mobile MyGuichet.lu °

Type de piece jointe ":

Formats autorisés : fichiers PDF de moins de 7 Mo

Vous pouvez ajouter un document en utilisant votre
Application mobile MyGuichet.lu Curieux d'en savoir plus ?

Appareil non couplé

Cette fonctionnalité n'est disponible que conjointement avec N'hésitez pas a télécharger notre
l'application MyGuichet.lu. Aprés avoir renseigné le nom du application mobile sur les stores

" Couplez votre appareil

document, cliquez sur "Valider". Un code QR unique est alors classiques :
généré. Ouvrez la fonctionnalité "Ajoutez un document” de
I'application mobile et scannez le code QR.

£ Tdld ger dans
« i'App Siore

* Champ obligatoire

NIBLE SUR
Nom du document * : »> Google Play

Ajoutez un document

En savoir plus sur l'application

mobile

Valider

q{ J} Paramétres

PR cnequestion?

@) consutter Guichet.u

MyGuichet.lu
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Une fois que vous avez ajouté
toutes les pieces jointes, votre
demande d’indemnisation peut
étre transmise au ministere de
des Affaires intérieures.

MyGuichet.lu

MyGUiChet.lu EJ courLace mosLE

Espace privé

Famt
™ Léa Guichet | (FR) DE EN

GD Mes démarches Mes données Mes communications

Accueil > Mesdémarches > Congé politique : Demande d'indemnisation

Conié politique : Demande d'indemnisation /

2024-A034-RBIT

| Votre démarche est préte a étre transmise a l'organisme. Cliquez surle bouton "Transmettre".

Etape

41,5 % LE GOUVERNEMENT
DU GRAND E DE LUXEMBOURG
e . Ministére des Affaires intérieures
En préparation

Voir les étapes

Sommaire Dossier @

Dossier TOTAL : 1 formulaire, 0 annexe, 1 piéce jointe

- Formulaire
Communication

Historique de la démarche Congé politique : Demande d'indemnisation
F Transmissible

Démarches associées Edité le 15/02/2024 14:20:13

Organisme de contact

Ministére des Affaires intérieures
Congés politique

Voir les coordonnées

Obligatoire®

Efﬁditer ) ees
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Etape 4/4

Saisie du formulaire Signature Ajout de piéces jointes Transmission

v v v

Etape terminée Etape terminée Etape terminée Etape en cours
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Attention : votre demande n’a pas encore été
transmise au ministere des Affaires intérieures.

Vérifiez que vous avez bien suivi les étapes suivantes.
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Cliquez sur "Transmettre".

MyGuichet.lu

MyGuichet.lu

m COUPLAGE MOBILE

Espace privé

Famt
™ Léa Guichet | (FR) DE EN

GD Mes démarches

Mes données Mes communications

Accueil > Mesdémarches > Congé politique : Demande d'indemnisation

Conié politique : Demande d'indemnisation /

2024-A034-RBIT

| Votre démarche est préte a étre transmise a l'organisme. Cliquez surle bouton "Transmettre".

Etape

45

En préparation

Voir les étapes
Sommaire
Dossier
Communication

Historique de la démarche

Démarches associées

- LE GOUVERNEMENT
DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG

Dossier o

TOTAL : 1 formulaire, 0 annexe, 1 piéce jointe

Formulaire

Congé politique : Demande d'indemnisation
F Transmissible

Edité le 15/02/2024 14:20:13

Organisme de contact

Ministére des Affaires intérieures
Congés politique

Voir les coordonnées

Obligatoire®

Efﬁditer ) ees
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Confirmer la transmission de la démarche

Etes-vous siir de vouloir transmettre cette démarche ?

Cliquez sur "Transmettre" pour
confirmer la transmission de
votre demande d’indemnisation.
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r S 1 P
Démarche transmise a l'organisme compétent. Espace privé

MyGUiChet.lu oy COUPLAGEMOBILE o | oo o | |:|ie:| DE EN

GD Mes démarches Mes données Mes communications

Accueil > Mesdémarches > Congé politique : Demande d'indemnisation

Conié politique : Demande d'indemnisation /

2024-AD01-PE61

Une fois votre démarche transmise, vous n'avez plus d'action a effectuer. La cléture de votre démarche sera effectuée ultérieurement par l'administration compétente.

LE GOUVERNEMENT Organisme de contact
DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG Ministére des Affaires Intérieures

Ministére des Affaire Congés politique

Vous avez transmis avec succes Tranmis
votre demande au ministere des -
Affaires intérieures ! Sommaire

Dossier TOTAL : 1 formulaire, 0 annexe, 1 piéce jointe Obligatoire*

Dossier @) VAN

- Formulaire
Communication

Historique de la démarche Congé politique : Demande d'indemnisation
F Transmis z Télécharger )

Démarches associées Transmis le 15/02/2024 14:55:55

En savoir plus sur cette démarche [ Pigce jointe

f g certificat-securite-sociale

Certificat d'affiliation d la sécurité sociale
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Vous avez terminé avec succes toutes les étapes
de la demarche!

Saisie du formulaire Signature Ajout de piéces jointes Transmission
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S Replyall|v [ Delete Junk|v

MyGuichet : Votre démarche n° 2024-A001-P661 a été transmise

MyGuichet <noreply.guichet@ctie.etat.lu> D Replyall | v
Today, 14:55
Léa Guichet ¥

Inbox

Ceci est un message automatique.
Merci de ne pas répondre a cet e-mail.

Votre démarche électronique Congé politique : Demande d'indemnisation n® 2024-A001-P661 a été transmise a I'administration concernée.

Pour plus d'information concernant sa prise en charge et son traitement, veuillez consulter votre démarche dans votre espace Léa Guichet sur MyGuichet.lu ou prendre contact
avec I'organisme en charge de votre demande :

\Vous recevez également un
e-mail vous informant de la
bonne transmission.

MyGuichet.lu
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Que puis-je faire si j’ai fait une erreur dans la saisie ?

Sivous vous trouvez une erreur dans votre demande d’indemnisation
apres sa transmission au ministere des Affaires intérieures, vous
pouvez remplir la démarche "Congé politique : Demande
d’indemnisation - Rectification".
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Espace privé

MyGuichet.lu Bl coveucemosie o oo | @e} DE EN

GD Mes démarches Mes données Mes communications

Accueil > Mesdémarches > Congé politique : Demande d'indemnisation

orge potitique : Demande d'indemnisation #
2024-AD01-PE61

Une fois votre démarche transmise, vous n'avez plus d'action a effectuer. La cléture de votre démarche sera effectuée ultérieurement par l'administration compétente.

LE GOUVERNEMENT Organisme de contact
DU GRAND- HE DE LUXEMBOURG Ministére des Affaires Intérieures

Congés politique

Copiez d’abord le numéro de werais
L d N 4 Vs \oir les étapes

reference de la demarche

erronée. Sommaire Dossier @ AN

Dossier TOTAL : 1 formulaire, 0 annexe, 1 piéce jointe
Formulaire

Voir les coordonnées

Communication

—
VOl:IS devez | mdlqu.e.r da'ns F] istoriaue de la démarche @ Congé polifique : Demande d'indemnisation __ |
demarche de rectification. (" (2] Tétécharger )

Démarches associées Transmis le 15/02/2024 14:55:55

. Piéce jointe
En savoir plus sur cette démarche | -

f certificat-securite-sociale
Certificot d'offiliotion & la sécurité sociale
2| Télécharger
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Cliquez sur "Démarches

associees".

MyGuichet.lu

Espace privé

MyGuichet.lu Bl coveucemosie o oo | @e} DE EN

GD Mes démarches Mes données Mes communications

Accueil > Mesdémarches > Congé politique : Demande d'indemnisation

2024-AD01-PE61

Conié politique : Demande d'indemnisation /

Une fois votre démarche transmise, vous n'avez plus d'action a effectuer. La cléture de votre démarche sera effectuée ultérieurement par l'administration compétente.

Ministére des Affaires intérieures

Transmis

Voir les étapes

Sommaire Dossier @

Dossier TOTAL : 1 formulaire, 0 annexe, 1 piéce jointe

Formulaire
Communication

Historique de la démarche

Congé politique : Demande d'indemnisation
Transmis z Télécharger )

Transmis le 15/02/2024 14:55:55

Démarches associées

. Piéce jointe
En savoir plus sur cette démarche

f certificat-securite-sociale
Certificot d'offiliotion & la sécurité sociale
2| Télécharger

LE GOUVERNEMENT Organisme de contact
DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG Ministére des Affaires Intérieures
Congés politique

Voir les coordonnées

N\
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Cliquez sur "Créer".

MyGuichet.lu

Historique de la démarche @ Congé politique : Demande d'indemnisation

Transmis

Démarches associées Transmis le 15/02/2024 14:55:55

Piéce jointe

f é certificat-securite-sociale
Certificat d'affiliation a la sécurité sociale

Transrmis

En savoir plus sur cette démarche

Transmis le 15/02,/2024 14:55:55

Communication

Historigue de la démarche

Démarches associées

Congé politique : Demande d'indemnisation - Rectification

Aide | Contact Aspects légaux Accessibilité Plan du site

Sommaire

WV Ty

s ~
(' [2] Tétécharger )
= 7

/ ™
(' [2] Télécharger ) s
= =

Page 60 de 66



Congeé politique : Demande d'indemnisation - Rectification

Signalétique

0 Vous avez déja transmis une premiére demande d'indemnisation mais elle était incompléte

ou erronée.

Vous pouvez faire ici une nouvelle demande d’indemnisation qui viendra rectifier la
précédente.

Veillez 4 bien saisir toutes les données, méme celles déja saisies dans la demande initiale.

La demande doit étre obligatoirement envoyée pour le 30 septembre 2024 au plus tard.

Sa iS i Ssez le n u m é ro d e réfé re n Ce | Faute d'avoir présenté la déclaration d'indemnisation compléte & cette date, le droit &

l'indemnisation pour I'année en question est déchu.

o / g
q u e VO u S avez CO p I e Pour plus d'informations, vous pouvez vous référer & la circulaire suivante : http://
, , www.mi.public.lu/publications/congepolitique/circulaire.pdf
precéedemment.

Référence de la démarche
initiale

MNuméro de dossier initial

Numéro d'identification au
Luxembourg

Nom Guichet

Prénom

Date de naissance
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Sivous avez déja recu un accusé
de réception par courrier suite a
votre précédente demande, vous
pouvez également saisir le

numéro de dossier y mentionné.

MyGuichet.lu

Congé politique :

Demande d'indemnisation - Rectification

T,
L2)
N
P
L3 )
Ly
T,
L 4)
N
P
L5 )
R

-
| Bénéficiaire
v,

(1.1) signalétique
N

Signalétique

0 Vous avez déja transmis une premiére demande d'indemnisation mais elle était incompléte
ou erronée.

Vous pouvez faire ici une nouvelle demande d’indemnisation qui viendra rectifier la
précédente.

Veillez 4 bien saisir toutes les données, méme celles déja saisies dans la demande initiale.

La demande doit étre obligatoirement envoyée pour le 30 septembre 2024 au plus tard.

Faute d'avoir présenté la déclaration d'indemnisation compléte & cette date, le droit &
l'indemnisation pour I'année en question est déchu.

Pour plus d'informations, vous pouvez vous référer & la circulaire suivante : http://
www.mi.public.lu/publications/congepolitique/circulaire.pdf

Référence de la démarche
initiale

MNuméro de dossier initial

Numéro d'identification au
Luxembourg

Nom

Prénom

Date de naissance
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Ensuite, vous pouvez:

* remplir correctement le
formulaire;

* le signer;
* ajouter les pieces jointes ; et

* transmettre le dossier.

MyGuichet.lu

Congeé politique : Demande d'indemnisation - Rectification

T,
L2)
N
P
L3 )
Ly
T,
L 4)
N
P
L5 )
R

1

Y
| Bénéficiaire
/

(1.1) signalétique
o

Signalétique

0 Vous avez déja transmis une premiére demande d'indemnisation mais elle était incompléte
ou erronée.

Vous pouvez faire ici une nouvelle demande d’indemnisation qui viendra rectifier la
précédente.

Veillez 4 bien saisir toutes les données, méme celles déja saisies dans la demande initiale.

0 La demande doit étre obligatoirement envoyée pour le 30 septembre 2024 au plus tard.

Faute d'avoir présenté la déclaration d'indemnisation compléte & cette date, le droit &
l'indemnisation pour I'année en question est déchu.

Pour plus d'informations, vous pouvez vous référer & la circulaire suivante : http://
www.mi.public.lu/publications/congepolitique/circulaire.pdf

Référence de la démarche 2024-A001-P661
initiale

MNuméro de dossier initial

Numéro d'identification au
Luxembourg

Nom

Prénom

Date de naissance
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S Replyall|v [ Delete Junk|v

MyGuichet : Votre démarche n° 2024-A001-R345 - A corriger

MyGuichet <noreply.guichet@ctie.etat.lu> D Replyall | v
Yesterday, 14:19
Léa Guichet ¥

Inbox

Ceci est un message automatique.
Merci de ne pas répondre a cet e-mail.

L'état de votre démarche électronique n® 2024-A001-R345 a changé. Elle est désormais "A corriger”.

Pour plus d'information, veuillez consulter votre démarche dans votre espace Léa Guichet sur MyGuichetlu ou prendre contact avec I'organisme en charge de la demande :

Vous recevez un e-mail si vous
devez ajouter un document ou
corriger certaines informations.

Cordialement,

MyGuichet.lu
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Besoin d’aide ?

(+352) 247-82000 11, Rue Notre-Dame

du lundi au vendredi de L-2240 Luxembourg
08h00 a 18h00 du lundi au vendredi de
08h00 a 17h00

o (n)

Formulaire en ligne

+ Guichet.lu

Helpdesk


https://guichet.public.lu/fr/citoyens/support/contact.html

Guichet.lu

11, Rue Notre-Dame
L-2240 Luxembourg
(+352) 247-82 000

OHP@)

Editeur responsable :
Centre des technologies de 'information de I'Etat (CTIE)

ctie

Date de derniére mise a jour:

20 mars 2024

[
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