«iatlt

Dokumente als Anlage zu einem
Vorgang mit Authentifizierung

hinzufligen
MyGuichet.lu



In diesem Tutorial erklaren wir lhnen, am Beispiel der
Steuererklarung, wie Sie in der Browser-Version von
MyGuichet.lu Dokumente als Anlage zu einem
Vorgang mit Authentifizierung hinzufligen konnen.
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Hinzufligen von Anlagen

Es gibt mehrere Moglichkeiten, Dokumente als Anlage zu
einem Vorgang auf MyGuichet.lu hinzuzufugen:

1. von lhrem Computer aus:

* per Drag-and-drop;

» aufdem klassischen Weg per Upload Uber das Datei-
Auswahlfenster;

2. uberdie App MyGuichet.lu;
3. vonder Rubrik ,Meine Dokumente® aus.
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Drag-and-drop
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Mit der Drag-and-drop-Funktion konnen Sie mehrere
Anlagen gleichzeitig hinzufligen.
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1. Ziehen Sie die entsprechenden
Dateien mit gedruckter
Maustaste in das letzte Feld.

2. Lassen Sie die Maustaste los,
wenn die Umrandung des
Felds zu einer durchgezogenen
Linie wird.

MyGuichet.lu

Ubersicht
Ordner
Mitteilung

Vorgangsverlauf

Mehr zu diesem Vorgang [/

Video-Tutorials [/

Ordner @

GESAMT: 1 Formular, 0 Anhang, 2 Anlagen

Formular

@ ACD (Vordruck 100): Einkommensteuererkldrung des Jahres 2024

Ubermittelbar

Bearbeitet am 01/04/2025 14:42:25

Details anzeigen v

Anlagen

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D) * o

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)

Anzuhdngen

Erstellt am 01/04/2025 14:40:46

Jahreslohnbescheinigung *

Jahreslohnbescheinigung

Anzuhdngen

Erstellt am 01/04/2025 14:40:46

VAN

Obligatorisch®

-Ef Bearbeiten eee

[*] Anhingen

[+] Anhéngen

@ Eine Anlage hinzufiigen '_j| Loslassen, um Ihr Dokument hinzuzufligen

Y8 Ubermitteln
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Einen Beleg anhdngen

Meine Dokumente in meinem Bereich Mein PC ° Meine App MyGuichet.lu

Sie kdnnen Ihre Dokumente durch Klicken auswahlen oder per Drag-and-Drop an den gewiinschten Ort
ziehen.

Name des Dokuments * : Typ der Anlage * :

Wenn die hochgeladenen Dateien [seRmmm—
richtig benannt sind, wird der Typ

der Anlage automatisch

erkannt. e

mandatsvertrag-101.pdf

Abbrechen Bestatigen
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Einen Beleg anhdngen

Meine Dokumente in meinem Bereich Mein PC ° Meine App MyGuichet.lu

Sie kdnnen Ihre Dokumente durch Klicken auswahlen oder per Drag-and-Drop an den gewiinschten Ort
ziehen.

Name des Dokuments * : Typ der Anlage * :

jahreslohnbescheinigung Jahreslohnbescheinigung

Wenn die automatische
Erkennung korrekt ist, klicken
Sie an I3} Bestatigen“. Name des Dokuments *: i Typ der Anlage * :

mandatsvertrag-101 Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)

jahreslohnbescheinigung.pdf

mandatsvertrag-101.pdf

Abbrechen Bestatigen
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Einen Beleg anhdngen

Meine Dokumente in meinem Bereich ’ Mein PC ° Meine App MyGuichet.lu

Sie konnen Ihre Dokumente durch Klicken auswahlen oder per Drag-and-Drop an den gewiinschten Ort
ziehen.

Name des Dokuments * : Typ der Anlage * :

Wenn die automatische [r——
Erkennung fehlerhaft ist, missen

Sie zuerst den Anlagentyp

manuell &ndern. — )

vertrag-101.pdf

Abbrechen Besta‘igen

Y
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Einen Beleg anhdngen

Meine Dokumente in meinem Bereich ’ Mein PC ° Meine App MyGuichet.lu

Sie konnen Ihre Dokumente durch Klicken auswahlen oder per Drag-and-Drop an den gewiinschten Ort
ziehen.

Name des Dokuments * : Typ der Anlage *:

jahreslohnbescheinigung Jahreslohnbescheinigung

Klicken Sie auf das Auswahlfeld
mit dem falschen Anlagentyp.

Name des Dokuments * : y

vertrag-101 Kaufvertrag

vertrag-101.pdf
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Geselzliche Bestimmung zur Festsetzung der Kérperbehinderung/des Koérpergebrechens

Gewinn- und Verlustkonto

Gewinnanteile an der gemeinschaftlichen Ausiibung eines freien Berufs
Hypothekendarlehensvertrag

Jahresbescheinigung der Bausparkasse

Bescheinigung der Versicherungsgesellschaft (Versicherungen)

Jahresbescheinigung der Versicherungsgeselischaft (Zusatzpensionsregime fiir Lohnempfanger)
Jahreslohnbescheinigung

Jahresrentenbescheinigung

SC rO l. le n S i e i m D rO p _d OW n - M e n u Nachweis Uber Kapitalvermégen (Vordruck 180 oder/und freier Anhang)
n a C h O b e n b i S Z u m Tei l Einkommensnachweis
,Erforderliche Anlagen“. cauterro

vertrag-101 Kaufvertrag

vertrag-101.pdf

MyGuichet.lu Seite 11von 43



Erforderliche Anlagen

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)

Jahreslohnbescheinigung
Ein neues Dokument hinzufiigen
Acquisitions d'immobilisations amortissables (Vordruck 113)
Kaufurkunde der Anschaffung
Artistes et intermittents du spectacle (Vordruck 145 oder gleichwertiger Anhang)
Arztliches Attest zur Bescheinigung der Diat

Arztliches Attest zur Bescheinigung der Minderung der Arbeitsfahigkeit

Wé h le n S i e d e n passe n d e n Bescheinigung des Verkaufs
An la ge nty p a u S . Avocats (Vordruck 153 oder gleichwertiger Anhang)

vertrag-101 Kaufvertrag b ¢ @ Loschen

vertrag-101.pdf

Abbrechen Bestatigen
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Einen Beleg anhdngen

Meine Dokumente in meinem Bereich Mein PC ° Meine App MyGuichet.lu

Sie kdnnen Ihre Dokumente durch Klicken auswahlen oder per Drag-and-Drop an den gewiinschten Ort
ziehen.

Name des Dokuments * : Typ der Anlage * :

jahreslohnbescheinigung Jahreslohnbescheinigung

Wenn alle Anlagentypen korrekt
sind, klicken Sie auf
,Bestatigen”.

vertrag-101 Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)

jahreslohnbescheinigung.pdf

vertrag-101.pdf

Abbrechen Bestatigen
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Sie konnen auch einzelne Anlagen mit der Drag-and-
drop-Funktion hinzuftgen.
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1. Ziehen Sie die hinzuzufugende
Datei mit gedruckter Maustaste
in das entsprechende Feld.

2. Lassen Sie die Maustaste los,
wenn die Umrandung des
Felds zu einer durchgezogenen
Linie wird. .

MyGuichet.lu

Ubersicht
Ordner
Mitteilung

Vorgangsverlauf

Mehr zu diesem Vorgang [/

Video-Tutorials [/

Ordner @

GESAMT: 1 Formular, 0 Anhang, 2 Anlagen

Formular

ACD (Vordruck 100): Einkommensteuererkldrung des Jahres 2024
Ubermittelbar
Bearbeitet am 01/04/2025 14:42:25

Details anzeigen v

Anlagen

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D) * o

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)

Anzuhdngen

Erstellt am 01/04/2025 14:40:46

Jahreslohnbescheinigung *

Jahreslohnbescheinigung

Anzuhdngen

Erstellt am 01/04/2025 14:40:46

VAN

Obligatorisch®

-Ef Bearbeiten eee

[+] Anhéngen

Y8 Ubermitteln
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Klicken Sie auf ,Anhangen®.

MyGuichet.lu

Ubersicht
Ordner
Mitteilung

Vorgangsverlauf

Mehr zu diesem Vorgang

Video-Tutorials

Ordner @

GESAMT: 1 Formular, 0 Anhang, 2 Anlagen

Formular

Ubermittelbar

@ ACD (Vordruck 100): Einkommensteuererklarung des Jahres 2024

Bearbeitet am 01/04/2025 14:42:25

Details anzeigen v

Anlagen

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D) * o
Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)
Anzuhéingen

Erstellt am 01/04/2025 14:40:46

Jahreslohnbescheinigung *

Jahreslohnbescheinigung

Anzuhdngen

Erstellt am 01/04/2025 14:40:46

VAN

Obligatorisch®

-Ef Bearbeiten eee

Y8 Ubermitteln
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Klicken Sie auf ,,Durchsuchen®.

MyGuichet.lu

Einen Beleg anhdngen

Meine Dokumente in meinem Bereich Mein PC ° Meine App MyGuichet.lu

Typ der Anlage * :

Jahreslohnbescheinigu

ng

Zulassige Formate: PDF-Dateien von weniger als 7 Mo

Datei auswahlen

* Pflichtfeld

Datei *:

‘ Durchsuchen

Durchsuchen |

Name des Dokument:

Abbrechen Bestatigen
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Einen Beleg anhdngen

Meine Dokumente in meinem Bereich Mein PC ° Meine App MyGuichet.lu

Typ der Anlage * :

Jahreslohnbescheinigung

Zulassige Formate: PDF-Dateien von weniger als 7 Mo
Datei auswahlen
* Pflichtfeld

Datei *:

‘ jahreslohnbescheinigl Durchsuchen |

Name des Dokuments * :

Nachdem Sie die Datei auf Ihrem (EE—
Computer ausgewahlt haben,

klicken Sie auf ,Bestitigen®.

MyGuichet.lu Seite 19 von 43
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Wenn Sie keinen Scanner haben, konnen Sie uber die
App MyGuichet.lu ein Foto aufnehmen. Dieses wird
dann in ein PDF-Dokument umgewandelt.
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Diese Funktion ist mit und ohne Kopplung des
Mobilgerats mit lhrem MyGuichet.lu-Konto verfugbar.
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Klicken Sie auf ,Anhangen®.

MyGuichet.lu

Ubersicht
Ordner
Mitteilung

Vorgangsverlauf

Mehr zu diesem Vorgang

Video-Tutorials

Ordner @

GESAMT: 1 Formular, 0 Anhang, 2 Anlagen

Formular

Ubermittelbar

@ ACD (Vordruck 100): Einkommensteuererklarung des Jahres 2024

Bearbeitet am 01/04/2025 14:42:25

Details anzeigen v

Anlagen

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D) * o
Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)
Anzuhéingen

Erstellt am 01/04/2025 14:40:46

Jahreslohnbescheinigung *

Jahreslohnbescheinigung

Anzuhdngen

Erstellt am 01/04/2025 14:40:46

VAN

Obligatorisch®

-Ef Bearbeiten eee

Y8 Ubermitteln
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Einen Beleg anhdngen

Meine Dokumente in meinem Bereich Mein PC ° Meine App MyGuichet.lu

Typ der Anlage * :

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)

Zulassige Formate: PDF-Dateien von weniger als 7 Mo

Zusitzliche Informationen o

Datei auswahlen
* Pflichtfeld

Datei *:

‘ Durchsuchen Durchsuchen |

Wahlen Sie ,Meine App S
MyGuichet.lu“ aus.

Abbrechen Bestatigen

MyGuichet.lu Seite 24 von 43



Einen Beleg anhdngen

Meine Dokumente in meinem Bereich Mein PC Meine App MyGuichet.lu ° }

Typ der Anlage *:
Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)
Zulassige Formate: PDF-Dateien von weniger als 7 Mo

Zusétzliche Informationen 0

Sie konnen Ihre mobile App MyGuichet.lu benutzen, um ein
Dokument hinzuzufiigen Mochten Sie mehr

Diese Funktion ist nur in Verbindung mit der App dariiber wissen?

MyGuichet.lu verfigbar.Nachdem Sie den Namen des . . .
Sie konnen unsere App iiber die

G e b e n S i e d e n N a m e n d es Dokuments eingegeben haben, klicken Sie auf ,Bestatigen*. folgenden Stores herunterladen:
Daraufhin wird ein einmaliger QR-Code generiert. Klicken Sie ’
° in der App auf die Funktion ,Fligen Sie ein Dokument hinzu* adenim
Do ku ments el n . und scannen Sie den QR-Code.

* Pflichtfeld
® Google Play
ame des Dokuments =

Weitere Informationen lber die App

Bestatigen

MyGuichet.lu Seite 25 von 43



Klicken Sie auf ,,Bestatigen®“.

MyGuichet.lu

Einen Beleg anhdngen

Meine Dokumente in meinem Bereich Mein PC

Typ der Anlage *:

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)

Zulassige Formate: PDF-Dateien von weniger als 7 Mo

Zusétzliche Informationen 0

Sie konnen Ihre mobile App MyGuichet.lu benutzen, um ein
Dokument hinzuzufiigen

Diese Funktion ist nur in Verbindung mit der App
MyGuichet.lu verfigbar.Nachdem Sie den Namen des
Dokuments eingegeben haben, klicken Sie auf ,Bestatigen*.
Daraufhin wird ein einmaliger QR-Code generiert. Klicken Sie
in der App auf die Funktion ,Fligen Sie ein Dokument hinzu*
und scannen Sie den QR-Code.

* Pflichtfeld
Name des Dokuments * :

‘ mandatsvertrag-101

Bestatigen

Meine App MyGuichet.lu ° }

Mochten Sie mehr
dariliber wissen?

Sie konnen unsere App iiber die
folgenden Stores herunterladen:

aden im
@& App Store
® Google Play

Weitere Informationen lber die App
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Gerat nicht gekoppelt

KOPPELN

.‘ Koppeln Sie Ihr Gerit

Greifen Sie auf alle Funktionen zu, indem Sie diese App mit
lhrem MyGuichet.lu-Konto koppeln.

SCHRITT MIT ODER OHNE KOPPLUNG

.o . . . & Fiigen Sie ein Dokument hinzu
1. Offnen Sie die Ap P MyG uichet.lu. e e e

2. Tippen Sie auf ,Fligen Sie ein
Dokument hinzu“. LY ensttungen

r' Eine Frage?

@ Besuchen Sie Guichet.lu

MyGuichet.lu

v1i.7.4

MyGuichet.lu Seite 27 von 43



Ein Dokument hinzufiigen

Bitte loggen Sie sich von lhrem Computer aus in Ihr
MyGuichet.lu-Konto ein und scannen Sie den QR-Code aus
dem Vorgang, dem Sie das Dokument hinzufligen wollen.

Tippen Sie auf ,Weiter”.

Bendtigen Sie Hilfe?

MyGuichet.lu Seite 28 von 43



Einen Beleg anhdngen

Sie konnen lhre mobile App MyGuichet.lu benutzen, um ein
Dokument hinzuzufiigen Mochten Sie mehr

dariiber wissen?

Diese Funktion ist nur in Verbindung mit der App
MyGuichet.lu verfiigbar.Nachdem Sie den Namen des
Dokuments eingegeben haben, klicken Sie auf ,Bestatigen®.
Daraufhin wird ein einmaliger QR-Code generiert. Klicken Sie

Sie konnen unsere App uber die
folgenden Stores herunterladen:

iigen Sie ein Dokument hinzu*“ ’

® Google Play

Weitere Informationen tber die App

Scannen Sie den QR-Code mit
der App. Gren S —

em Smartphone oder
Tablet aus fortfahren,
Sie die Funktion ,Fligen
Dokument hinzu*“

en, die auf dem
Idschirm der fiir i0OS und
d verfiigbaren App
het.lu zu finden ist

MyGuichet.lu Seite 29 von 43



Tippen Sie auf ,Ein Foto machen®, um die
Kamera lhres Smartphones oder Tablets
zu offnen.

MyGuichet.lu

19

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)

POF
15,00 MB

ACD (Vordruck 100): Einkommenssteuererklarung des Jahr...
2025-A074-C306
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*

Tippen Sie auf ,Ein Foto hinzufiigen®“.
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Halten Sie die Kamera Uber das
Dokument, das Sie Ihrem Vorgang
hinzufligen mochten, und warten
Sie kurz.

MyGuichet.lu

Contrat de mandat
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Abbrechen Beenden ))

Wenn Sie mit dem Zuschnitt zufrieden
sind, tippen Sie auf ,Beenden®.

Erkennen Drehen
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*

Tippen Sie auf ,Erstellen®.
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Wenn das Dokument aus mehreren Seiten
besteht, tippen Sie auf ,Ein Foto
hinzufligen“, um ein aus mehreren Seiten
bestehendes PDF-Dokument zu erstellen.

MyGuichet.lu
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Tippen Sie auf ,Erstellen®.

MyGuichet.lu

Erstellen

PDF mit 1 Bild(ern) erstellen?

Abbrechen

Erstellen
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[EeT——
Contrat de mandat

Entro los soussignés.

Article 1 : Objet du mandat

Tippen Sie auf ,Bestatigen“.

23f5e190-4453-4da2-926¢-d6761f511510.pdf

457,64 KB 1 Seite(n) Loschen

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)

Zulassige Formate PDF
15,00 MB

Vorgang ACD (Vordruck 100): Einkommenssteuererklarung des Jahr...

2025-A074-C306

Bestatigen
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Rubrik ,,Meine Dokumente*

MyGuichet.lu Seite 38 von 43



Klicken Sie auf ,Anhangen®.

MyGuichet.lu

Ubersicht
Ordner
Mitteilung

Vorgangsverlauf

Mehr zu diesem Vorgang

Video-Tutorials

Ordner @

GESAMT: 1 Formular, 0 Anhang, 2 Anlagen

Formular

Ubermittelbar

@ ACD (Vordruck 100): Einkommensteuererklarung des Jahres 2024

Bearbeitet am 01/04/2025 14:42:25

Details anzeigen v

Anlagen

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D) * o
Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)
Anzuhéingen

Erstellt am 01/04/2025 14:40:46

Jahreslohnbescheinigung *

Jahreslohnbescheinigung

Anzuhdngen

Erstellt am 01/04/2025 14:40:46

VAN

Obligatorisch®

-Ef Bearbeiten eee

Y8 Ubermitteln
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Einen Beleg anhdngen

Meine Dokumente in meinem Bereich Mein PC ° Meine App MyGuichet.lu

Typ der Anlage * :

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)

Zulassige Formate: PDF-Dateien von weniger als 7 Mo

Zusitzliche Informationen o

Datei auswahlen
* Pflichtfeld

Datei *:

‘ Durchsuchen Durchsuchen |

Wahlen Sie ,Meine Dokumente [ |
in meinem Bereich“ aus.

Abbrechen Bestatigen
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Klicken Sie auf ,,Auswahlen®.

MyGuichet.lu

Einen Beleg anhdngen

Meine Dokumente in meinem Bereich ° Mein PC

Meine App MyGuichet.lu

Typ der Anlage *:

Jahreslohnbescheinigung

Zuldssige Formate: PDF-Dateien von weniger als 7 Mo

—_ . In Meine Dokumente suchen
= Filter

Sortieren /N Suchergebnisse

5 Dokumente

® Update
[—' Eheurkunde
Dokument —
. Dokument
Datei
Typ
j\‘ Umgekehr

DeaktiviertSortierung

Fiihrerschein
Dokument

Update 02/04/2025,

Update 02/04/2025,

... Datei certificat-mari...

... Datei permis-condui...

Jahreslohnbescheinigung

Dokument
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Nachdem Sie alle Anlagen
hinzugefligt haben, kann Ihr
Vorgang an die zustandige Stelle
ubermittelt werden.

MyGuichet.lu

Ubersicht
Ordner
Mitteilung

Vorgangsverlauf

Mehr zu diesem Vorgang

Video-Tutorials

VAN

GESAMT: 1 Formular, 0 Anhang, 2 Anlagen Obligatorisch*

Formular

ACD (Vordruck 100): Einkommensteuererklarung des Jahres 2024
Ubermittelbar

Bearbeitet am 01/04/2025 14:42:25 (2 Bearbeiten

Details anzeigen v

Anlagen

f@ mandatsvertrag-101* #* o

Mandatsvertrag (Vordruck 101 D)

E Ersetzen

Angehangt

Bearbeitet am 02/04/2025 09:24:32

jahreslohnbescheinigung * #*
Jahreslohnbescheinigung :
prm—— f; Ersetzen

Bearbeitet am 02/04/2025 09:24:15
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Brauchen Sie Hilfe?

@ Biirgerberatungsstelle

Kontaktformular 11, rue Notre-Dame
L-2240 Luxemburg

geoffnet werktags von 8:00 bis 17:00 Uhr
(mit oder ohne Termin)

% Telefon

(+352) 247 82 000
erreichbar werktags von 8:00 bis 18:00 Uhr

uber MyGuichet.lu

@ Videoanruf mit dem Helpdesk von Guichet.lu
werktags mit Termin von 8:30 bis 17:30 Uhr
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https://guichet.public.lu/de/citoyens/support/contact/contact_guichet.html
https://guichet.public.lu/de/citoyens/citoyennete/papiers-identite/carte-identite/rdv-accueil-guichet-lu.html

Guichet.lu

11, rue Notre-Dame
L-2240 Luxemburg
(+352) 247 82 000

O@@
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https://www.facebook.com/guichet.lu/
https://lu.linkedin.com/showcase/guichet-lu
https://www.youtube.com/%40guichet_lu
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