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Tutorial: Seine Steuererklärung über MyGuichet 
erledigen

 Sie können ferner alle Vorgänge direkt in MyGuichet erledigen. 
	 Hierzu	müssen	Sie	sich	mittels	Ihres	aktivierten	LuxTrust-Zertifikats	anmelden.

Um	Verwaltungsvorgänge	online	über	MyGuichet	zu	erledigen,	sind	mehrere	Voraussetzungen	zu	
erfüllen:
   
 		Sie	müssen	im	Besitz	eines	LuxTrust-Zertifikats	sein  
   Sie	müssen	Ihr	LuxTrust-Zertifikat	aktiviert	haben 
 

     Sie	müssen	die	LuxTrust-Middleware	installiert	haben  
   	Sie	müssen	sich	erstmalig	angemeldet	und	so	Ihren	privaten	Bereich	eingerichtet	haben.

!

1/. Um	Ihre	Steuererklärung	zu	erledigen,	können	Sie	die	PDF-Datei 	von	der	Internetseite	der	 
 Steuerverwaltung (Administration des Contributions Directes) oder auf guichet.lu herunterladen. 
 
	 Sobald	das	Formular	ausgefüllt	ist,	können	Sie	es	in	MyGuichet	abspeichern	und	unterzeichnen.

http://www.impotsdirects.public.lu/
http://www.impotsdirects.public.lu/
http://www.guichet.public.lu/citoyens/de/impots-taxes/pension-rente/declaration-revenu-resident/declaration-impot/index.html


2/. Wählen	Sie	Ihr	Produkt.	

3/.	Geben	Sie	Ihren	LuxTrust-Benutzernamen,	Ihr	Passwort	und	das	von	Ihrem	Token	angezeigte	OTP	ein.

4/.	Sobald	Sie	in	Ihrem	privaten	Bereich	eingeloggt	sind,	klicken	Sie	auf	„Vorgangskatalog“ und anschließend  
	 auf	„Steuern”.
 
	 Wählen	Sie	„Einkommensteuererklärung des Jahres 2014“	aus	und	klicken	Sie	auf	„Erstellen”.



5/. Klicken	Sie	auf	„Bearbeiten“,	um	mit	der	Eingabe	zu	beginnen.



7/.	Über	die	„Info”-Schaltfläche	erhalten	Sie	Informationen	zu	den	auszufüllenden	Rubriken.

8/.	Sie	können	jederzeit	auf	„In MyGuichet speichern”	klicken.	So	speichern	Sie	Ihre	bisher	eingegebenen		
	 Daten	und	können	die	Eingabe	später	fortsetzen.	

6/. Der	Vordruck	für	die	Einkommensteuererklärung	(Vordruck	100)	enthält	zahlreiche	Felder,	die	von	Jahr	zu		
	 Jahr	unverändert	bleiben.	Das	Dokument	kann	mit	den	in	Ihrem	privaten	Bereich	enthaltenen	Daten		 	
	 vorausgefüllt	werden.



11/. Nach Annahme der allgemeinen Nutzungsbedingungen	können	Sie	die	Schaltfläche	„Signieren“   
anklicken.	Um	die	Unterschrift	auf	das	Formular	zu	setzen,	klicken	Sie	auf	„Speichern In MyGuichet“ .

9/. Wenn	Sie	das	Formular	ausgefüllt	haben,	müssen	Sie	es	datieren	und	unterzeichnen,	indem	Sie	auf	 
	 „In MyGuichet unterschreiben“	am	Ende	des	Formulars	klicken.

10/. Nun	startet	eSign,	das	elektronische	Signaturmodul	des	Staates.



12/. Nun	können	Sie	Anlagen	hinzufügen,	indem	Sie	auf	„Eine Anlage hinzufügen“ klicken und dann die   
	 entsprechende	Anlage	auswählen.	Sie	müssen	sie	jetzt	nur	noch	ausfüllen.

13/. Anlagen	dienen	der	Meldung	von	bestimmten	Sondereinkünften,	z.	B.	wenn	Sie	einen	freien	Beruf	
	 ausüben	oder	Immobilien	vermieten.

14/. Genau	wie	bei	der	Steuererklärung	in	Papierform	müssen	Sie	Belege	wie	Ihre	Verdienst-	oder	 
	 Rentenbescheinigung	ebenfalls	mit	einreichen.	Je	nach	Sachlage	können	auch	andere	Belege	 
 erforderlich sein. 



15/.	Bereiten	Sie	alle	Nachweise	vor.	Im	Vorfeld	müssen	Sie	jedes	Dokument	einscannen	und	im	PDF-Format		
	 auf	Ihrem	Rechner	abspeichern.	Sie	müssen	nur	auf	„Einen Beleg hinzufügen“ klicken und anschließend  
	 das	im	Vorfeld	abgespeicherte	Dokument	hochladen.

Unabhängig	von	der	Art	der	Einreichung	müssen	lediglich	folgende	Belege	beigefügt	werden: 

 
 		Jahresverdienstbescheinigung	und/oder	Bescheinigung	über	Renten-/Pensionsbezüge;	  
   Bescheinigung	über	die	Höhe	der	Schuldzinsen	im	Zusammenhang	mit		 	 	
	 	 Hypothekendarlehen	oder	Privatkrediten,	die	während	des	Steuerjahres	aufgenommen		
	 	 wurden	(Jahresauszug);	 
   Bescheinigung	über	das	Bestehen	einer	eingetragenen	Lebenspartnerschaft,	wenn	die		
	 	 Zusammenveranlagung	zum	ersten	Mal	für	das	betreffende	Steuerjahr	beantragt	wird. 

Das	Steueramt	behält	sich	jedoch	das	Recht	vor,	weitere	Nachweise	zu	verlangen.

!



16/.	Sie	können	Ihre	Unterlagen	an	die	Steuerverwaltung,	Abteilung	Natürliche	Personen	(Service des  
 personnes physiques)	übermitteln.

17/.	Dann	können	Sie	die	Daten	Ihres	Profils	anhand	der	in	Ihrem	Formular	eingegebenen	Daten	speichern		
 und aktualisieren.



18/.	Der	Status	„Übermittelt“	gibt	an,	dass	Ihr	Dokument	bei	der	Abteilung	Natürliche	Personen	der		 	
	 Steuerverwaltung	eingegangen	ist.

19/.	Sie	erhalten	eine	E-Mail,	wenn	Sie	bestimmte	Dokumente	hinzufügen	oder	berichtigen	müssen.

20/.	Das	Steueramt	für	natürliche	Personen	prüft	Ihre	Einkommensteuererklärung	und	informiert	Sie		 	
	 anschließend	per	Post	über	den	Betrag	der	Einkommensteuer,	den	Sie	nachzahlen	müssen	oder	der			
	 Ihnen	erstattet	wird.


