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1 Sich bei MyGuichet.lu anmelden 
Um Vorgänge betreffend die Meldung der Jagdsyndikate auf elektronische Weise zu übermitteln: 

1. müssen Sie sich mit Ihrem LuxTrust-Produkt oder Ihrer luxemburgischen eID bei 
MyGuichet.lu einloggen und registrieren. (ANMELDEN) 
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2. Wählen Sie Ihr LuxTrust-Produkt aus und befolgen Sie die Anweisungen, um sich zu 
authentifizieren. 

 

 

Wenn Sie sich zum ersten Mal anmelden oder nähere Informationen zum Einloggen benötigen, rufen 
Sie unsere entsprechenden Hilfeseiten auf:  

 https://guichet.public.lu/de/support/aide/connexion-myguichet.html   

 https://guichet.public.lu/de/support/aide/aides-techniques.html 
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1.1 Sich mit einem neuen LuxTrust-Produkt oder einer eID mit 
MyGuichet.lu verbinden 

Wenn Sie sich mit einem neuen LuxTrust-Produkt oder einer eID anmelden, müssen Sie – sobald Sie 
mit dem Authentifizierungsportal des luxemburgischen Staates (eAccess) verbunden sind – folgende 
Angaben machen: 

 Ihre E-Mail-Adresse (falls Sie sie LuxTrust nicht bereits bei der Bestellung des Produkts 
mitgeteilt haben); 

 Ihre luxemburgische nationale Identifikationsnummer (matricule – 13-stellige 
Sozialversicherungsnummer). 
 

 

 

Anschließend klicken Sie auf die Schaltfläche „Registrieren“. Die Daten werden nun überprüft, und es 
erscheint eine Bestätigungsseite. 
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Die Anmeldung bestätigen 

Anschließend wird eine E-Mail von security.public.lu mit dem Betreff „Einrichtung Ihres 
Benutzerkontos beim Guichet Unique“ an die bei der Anmeldung angegebene E-Mail-Adresse 
geschickt. 
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Die E-Mail enthält einen Link zur Bestätigung der Anmeldung, der 72 Stunden gültig ist. Beim 
Anklicken des Links erscheint die Seite „Letzter Schritt Ihrer Registrierung für die Anwendung“. Sie 
bestätigen die allgemeinen Bedingungen und klicken auf „Registrieren“. 

 

 

 

 

 

 

Die Anmeldung ist nun gültig. 

Sie erhalten ein Schreiben per Post mit dem Betreff „Bestätigung Ihrer Registrierung bei einer 
staatlichen Internetanwendung“. 
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2 Einen beruflichen Bereich für das Jagdsyndikat einrichten 
Das Unternehmen muss auf MyGuichet.lu einen beruflichen Bereich für das Jagdsyndikat einrichten:  

1. Klicken Sie in der oberen Menüleiste auf „Einen Bereich auswählen“ und anschließend 
auf „Meine Bereiche verwalten“. 

 

2. Klicken Sie auf „Einen beruflichen Bereich erstellen“. 

 

3. Füllen Sie die Pflichtfelder aus und klicken Sie auf „Bestätigen“. 
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Der berufliche Bereich des Jagdsyndikats wurde erstellt. 

Sie sehen nun die untenstehende Seite. 
 

 

 

 

Für nähere Auskünfte rufen Sie die Hilfeseite von MyGuichet.lu zur Erstellung von privaten und 
beruflichen Bereichen auf: 

https://guichet.public.lu/de/support/aide/creation-espace-prive-professionnel.html  
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3 Den beruflichen Bereich zertifizieren lassen 
 

Die Zertifizierung dient der Identifizierung des beruflichen Bereichs und ermöglicht den Zugang zu 
den Vorgängen für  Jagdsyndikate. 

1. Klicken Sie auf „Meine beruflichen Daten“. 

2. Klicken Sie in der Rubrik „Freizeit“ auf „Jagd“. 
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3. Geben Sie den von der ANF mitgeteilten Aktivierungscode (Token) in das Feld 
Zugangscode Inhaber ein, um den beruflichen Bereich zu zertifizieren. 
 

 
 

 
Der berufliche Bereich des Jagdsyndikats wurde zertifiziert.  

Sie sehen nun die untenstehende Seite. 
 

 

 



 
Unternehmensportal 

 

 

 Seite 13  Helpdesk: (+352) 247-82000 

 

4 Den Vorgang für die Meldung des Jagdsyndikats auswählen 
1. Wählen Sie den Vorgangskatalog aus. 

2. Suchen Sie im Katalog nach dem gewünschten Vorgang. 

3. Erstellen Sie den Vorgang „ANF: Meldung der Zusammensetzung des Jagdsyndikats“. 
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5 Den Vorgang ausfüllen 

5.1 Seite Informationen zum Jagdsyndikat 
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5.2 Seite Liste der Mitglieder 

Auf dieser Seite können Sie die Mitglieder des Jagdsyndikats hinzufügen oder ändern. 

  

Durch Klicken auf  oder  öffnet sich ein Fenster, in dem alle Angaben 
zum jeweiligen Mitglied eingegeben werden können. Klicken Sie auf Weiter, um das Fenster zu 
schließen. 

 

Wenn der Schriftführer-Schatzmeister nicht Mitglied des Vorstands (Vorsitzend, ordentlich oder 
stellvertretend) ist, wählen Sie KEINE der drei Funktionen aus. Wählen Sie Ja aus.  
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5.3 Seite Bestätigung der Eingabe 

  

Auf der letzten Seite sehen Sie eine Zusammenfassung, um die Angaben zu bestätigen. 

Ist alles richtig, klicken Sie auf Eingaben bestätigen. 

  



 
Unternehmensportal 

 

 

 Seite 17  Helpdesk: (+352) 247-82000 

 

5.4 Übermittlung der Meldung 

Sobald die Meldung ausgefüllt ist, klicken Sie zum Übermitteln an die ANF auf Übermitteln hier: 
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oder hier: 
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Ihr Vorgang wurde an die zuständige Behörde übermittelt. 

Sie sehen nun die untenstehende Seite. 
 

 

 

Sobald die Behörde Ihren Vorgang bearbeitet hat, wird er entweder angenommen oder abgelehnt 
oder es wird um Berichtigung gebeten. In diesem Fall müssen Sie ihn berichtigen und erneut 
übermitteln. 

Sie erhalten eine E-Mail, sobald die Behörde Ihren Vorgang bearbeitet hat. 

 
Da die in diesem Dokument enthaltenen Informationen keinen Anspruch auf Vollständigkeit 
erheben und allgemeiner Art sind, stellen sie keine rechtlichen Gutachten dar und ersetzen 
keine an persönliche und spezielle Umstände angepasste Beratung.  
 
Da diese Informationen lediglich eine auf den Informationen des Nutzers basierende 
Stellungnahme der ANF darstellen, kann deren Haftung bei Ungenauigkeit, lückenhafter 
Antwort oder mangelnder Aktualisierung nicht geltend gemacht werden. 
 
Die allgemeinverständlichen Darstellungen und Übersetzungen haben rein informativen 
Charakter. Nur die amtlich veröffentlichten Gesetzestexte sind maßgebend. 
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6 Ansprechpartner 
Ministerium für Umwelt, Klima und nachhaltige Entwicklung 
Naturverwaltung 

81, rue de la Gare 
L-9233 Diekirch 

 
Tel.: (+352) 247-56600 

E-Mail: chasse@anf.etat.lu 

Website: www.environnement.public.lu 

 

 

 
 

  

Tel.: (+352) 247-82000 

Montags bis freitags von 8.00 bis 18.00 Uhr 

support@ctie.etat.lu 

 


