DEMARCHE APOSTILLE/LéGALISATION POUR DOCUMENT PAPIER



[image: ]1. Choissisez Format papier avec signature manuscrite / tampon
2. Remplissez vos coordonées
3. Si vous désirez opter pour une société de coursier veuillez faire un choix sinon passez à l’étape suivante










[image: ]1. Indiquez le pays de destination
2. Indiquez le signataire
3. Indiquez le type et le nombre de documents à léagilser
4. Passez ensuite à l’étape suivante




Veuillez noter que seul les signature officielles (Notaire, ou fonctionnaire communal, etc) sont à considerer. Les signataires de société ne sont pas pris en compte.

Si vous devez faire légaliser plusieurs documents avec des signataires différents il faudra ajouter une ligne supplémentaire et renseigner les données. Il en est de même si vous devez faire légaliser vos documents pour des pays différents.


Si vous avez sélectionné plusieurs pays, veuillez indiquer le pays de destination sur chaque document, au moyen par exemple d'une étiquette adhésive.
Si votre document comporte plusieurs signatures veuillez indiquer celle qui est à légaliser ou à apostiller, au moyen par exemple d'une étiquette adhésive. Si plusieurs signatures sont à légaliser ou à apostiller pour un même document veuillez en tenir compte dans la rubrique "Nombre de signatures à légaliser".



[image: ]Veuillez prendre  note des indications et passez à l’étape suivante

[image: ]Veuillez prendre  note des indications et passez à l’étape suivante



[image: ]Veuillez vérifiez que les données indiquées sont correctes. 
En cas de changement veuillez corriger les données
En clilquant sur corriger.
Ensuite passez à l’écran suivant


[image: ]Vous pouvez impirmer le récapitulatif de votre démarche pour vos fichiers.
Il n’est pas nécéssaire de nous le communiquer un confirmation vous sera transmise à la fin de votre démarche par mail


[image: ]Choissisez votre mode de paiement.






[image: ]Introduisez les coordonées de la carte de paiement.
Et passez à l’écran suivant.


ATTENTION. 

Seul les cartes VISA et MASTERCARD sont acceptées par le système. Un paiement par virement n’est pas possible pour les démarches en ligne.


[image: ]Veuillez indiquer le numéro suivant pour toute question concernant votre démarche.






[bookmark: _GoBack]ATTENTION
Après finalisation de la démarche vous receverez 5 mails de guichet.lu.

3 concernent les pairement et sont pour vous.
1 mail contient une pièce jointe (fiche de dépôt) qu’il faudra imprimer et remettre avec vos document à nos guichets
1 mail contien également une pièce jointe (récépissé) qu’il faudra également imprimer et remettre au guichet lors du retrait de votre dossier.

Un mail de confirmation vous sera envoyé dès que votre démarche sera prête pour le retrait. Il vous faudra alors vous présenter avec le récépissé pour le retrait à nos guichets à l’heure que vous vourdez (guichets ouverts de 08h30 à 16.00 h). 

Si vous avez choisi un coursier, celui-ci recevra aussi une notification que les documents sont prêts et retirera le dossier pour vous. 

Informations supplémentaires

UNE PHOTO OU UN SCAN DU DOCUMENT NE SONT PAS ACCEPTéS. 

Seuls les documents originaux signées avec signature manuscrite sons acceptés.
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Détail du dossier avant transmission

En cliquant sur “Payer et ransmetir” vous serez amené 3 payer le montant de 20 euros puis ensemble du conteny du dossir sera transmis automatiquement a forganisme en charge de
Son traitement.

Contenu du dossier
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Aide |Contact | A propos dusite | Aspects légaux | Accessibilié

Organisme de contact

Ministére des Affires étrangéres et européennes
6, rue de I'Andien Athénée

L1144 Linembourg

Luxembourg

Tel.: (+352) 247-88300
Fax: (+352)222907
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Montant total Veuillez sélectionner votre moyen de paiement préféré:

EUR 20,00 Payer pa carte.

e VISA .

2020-A077-A302

Bénéficiaire
BUREAU DES PASSEPORTS, VISAS Annuler
ET LEGISLATIONS

43, BOULEVARD ROOSEVELT

2450 LUXEMBOURG

Luxembourg

+35224 782 300
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La démarche a été transmise avec succes

Confirmation de transmission

Votre paiement a été effectué et votre démarche a été transmise 4 I'organisme de contact avec comme référence 2020-A002-E528 .
N'oubliez pas de télécharger et sauvegarder votre demande remplie ci-dessous!

Un mail confirmant la transmission de votre démarche sera envoyé a |'adresse : max.mustermann@Iasociete.lu

Référence du dossier
2020-A002-E528

Méthode de paiement
VISA / MasterCard

Identifiant de la transaction
jQGbpnbxjzA7UAdIECh8bjovt2Mb

Montant réglé
20€

Contenu du dossier transmis

~

Quitter

Organisme de contact

Ministére des Affaires étrangéres et
européennes

6, rue de I'Ancien Athénée
1144 Luxembourg
Luxembourg

Tel. : (+352) 247-88300
Fax : (+352) 222907

Statut

Transmis

Référence du dossier

2020-A002-E528

R15% -
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documents.
= Description des documents

Le procédé selon lequel le BPVL légalise ou apostille les signatures officielles sur les documents établis sur le territoire luxembourgeois dépend du format de document et de signature :
= Remarques
q « sil sagit dun document sur papier avec signature/tampon originaux, le document est a remettre sur papier. L'apostille ou la légalisation seront le cas échéant apposées sur les.
“+ Mentions légales documents originaux transmis.

« sil sagit dun document électronique avec signature électronique, le document est 3 transmettre par voie électronique. Le BPVL en fera une impression sur laquelle sera apposée, le.
cas échéant, Lapostille ou lalégalisation. Ce document physique devra ensuite &tre récupéré auprés du BPVL.

0ii nous trouver?

Quel est le format des documents 3 légaliser =* (O Format électronique avec signature électronique ¥
(® Format papier avec signature manuscrite / tampon
(O Personne physique *
(@ Entreprise

Nom entreprise® ‘ 7 Lasociété

Nom de la personne en charge de la demande” ‘ 7 Mustermann

Prénom de la personne en charge de la demande® ‘ 7

E-mail’ ‘@ max.mustermann@asociété.lu

Téléphone™ ‘ 7 00352455646

Faites-vous appel & un coursier pour le dépétetle  (O)Oui *
retrait des documents ?* On
ion

Aide | Contact

o
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i Afrique du Sud
Etapes C Atbanie

Algérie N N .

/ Contacts < as de Loriginalité du document mais de celle de la signature apposée sur le document. Ainsi, le Bureau des Passeports, Visas et Légalisations

| e e A

Angola e des actes publicsémis au Grand-Duché de Luxembourg par des administrations de Etat, administrations communales ou par des notaires et
= Remarques

Antigua et Barbuda . . . 3 3
¢ postillés des documents signés par des personnes privées, des actes ou certificats émis par des sociétés commerciales, des certificats ou
Antilles néerlandaises urg ou des écoles privées, etc... . Pour ces documents il est cependant possible de légaliser ou apostiller la signature dun notaire qui en aurait

Arabie Saoudite

= Mentions légales

ent en question est un Etat qui est partie  la Convention du 5 octobre 1961 supprimant lexigence de lalégalisation des actes publics étrangers

Argentine & apostile pourra &tre émise.
Arménie ent en question n'est pas partie 2 la convention apostille, seule une légalisation pourra tre émise. Celle-i devra ensuite faire lobjet dune. L
diplomatique du pays de destination accréditée au Luxembourg. 3
Aruba
tilles et Légalisations, veillez vous adresser au BPVL :service legalisation@mae.etat.lu
Australie
Autriche
Azerbaidjan Signataire Type de documents Nombre total de signatures & légaliser  Prix en euros
(20€/signature)
Bahamas J
— ey N . 2 - ™ 0€
= Sélectionner un pays * Selectionner un signataire_*| ‘; Sélectionner un type. *‘ B *
Total: signature(s) €
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étapes Remarques

 Contacts Si vous avez sélectionné plusieurs pays, veuillez indiquer le pays de destination sur chaque document, au moyen par exemple dune étiquette adhésive.

 Description des documents Si votre document comporte plusieurs signatures veuillez indiquer celle qui est  égaliser ou 2 apostiller, au moyen par exemple dune étiquette adhésive. Si plusieurs signatures sont

_ légaliser ou 3 apostiller pour un méme document veuillez en tenir compte dans la rubrique "Nombre de signatures 2 légaliser”.
w Mentions légales
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Etapes Mentions légales

 Contacts Les données personnelles que vous communiquez au Ministére des Affaires étrangéres et européennes sont traitées conformément alaloi modifiée du 2 aoiit 2002 relative ala protection

des personnes al'égard du traitement des données a caractére personnel.
 Description des documents
Dans le cadre de cette loi, vous disposez dun droit dinformation, d'accés, de rectification et de suppression a légard de vos données personnelles.

 Remarques
" Si vous souhaitez exercer vos droits, vous devez vous adresser au Ministére des Affaires étrangéres et européennes, Bureau des Passeports, Visas et Légalisations, 6, rue de lAncien

Vos données personnelles ne sont pas reprises sur les vignettes de légalisation ou d'apostille.
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 Contacts
 Description des documents

¥ Remarques

 Mentions légales

Le remplissage est terminé.

Attention : votre démarche st pas encore transmise.

noemn

Informations

Le Bureau des Passeports, Visas et Légalisations du Ministére des Affaires étrangares et européennes (MAEE) assure le traitement de vos demandes de légalisation ou dapostille de vos documents.

Le procédé selon lequel le BPVL légalise ou apostille les signatures officielles sur les documents établis sur le territoire luxembourgeois dépend du format de document et de signature :

« sil Sagit dun document sur papier avec signature/tampon originaux, le document est  remettre sur papier. L'apostille ou la légalisation seront le cas échéant apposées sur les documents,

originaux transmis.

« sil sagit dun document électronique avec signature électronique, le document est 3 transmettre par voe électronique. Le BPVL en fera une impression sur laquelle sera apposée, le cas échéant,
tapostille ou la légalisation. Ce document physique devra ensuite &tre récupéré auprés du BPVL.

0i nous trouver 7

Quel est le format des documents & légaliser :*

Déclarant :*

Nom entreprise®
Nom de la personne en charge de la demande®
Prénom de la personne en charge de la demande
E-mail*

Téléphone®

Faites-vous appel 2 un coursier pour le dépdt et le retrait
des documents 2*

Format papier avec signature manuscrite / tampon
Entreprise

La société

Mustermann

max

maxmustermann@lasociete.lu

00352455646

Non

Description des documents

Remarques

Mentions égales
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