
DEMARCHE APOSTILLE/LEGALISATION POUR LES DOCUMENTS ELECTRONIQUES
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1. Choisir << Format électronique >>

2. Entrez vos coordonnées

3. Entrez votre courrier ou allez à la prochaine étape directement
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1. Indiquez le pays, le signataire du document (notaire etc.), le type du document et le nombre total de signatures/documents à légaliser.

2. Vérifiez tous les données dans l’étape suivante

3. PUIS ajouter tous les justificatifs (PDF)


Informations supplémentaires sur les documents électroniques

· Les constitutions ou actes de société qui sont déposés APRES le 16 août 2019 au RCS/LBR doivent porter une signature électronique qualifié et doivent être déposé sur guichet.lu

· Tous les documents électroniques doivent porter une signature avec un nom (Luxembourg Business Registers p. ex. n’est pas valide!)

· UNE PHOTO OU UN SCAN DU DOCUMENT N’EST PAS ACCEPTE

· Si vous avez choisi le mauvais fichier/document comme justificatif dans votre démarche, vous pouvez alors envoyer un E-Mail au service.legalisation@mae.etat.lu et ajouter le fichier correct en indiquant la référence de la démarche MyGuichet (par exemple : 2020-AXXX-XXXX)

· Il faut imprimer la fiche « Récépissé à conserver par le demandeur » que vous avez reçu par E-Mail pour récupérer votre document et pas l’E-Mail avec le message automatique qui vous dit « Documents prêts à être retirés »





Comment avoir une signature qualifiée auprès du Registre de Commerce et des Sociétés

[image: ]Click on the question mark

[bookmark: _GoBack][image: ]Cliquer le point d'interrogation 
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Company profile request

Delivery method () [ electronically (7)

All documents issued by the Trade and Companies Register are automatically signed by an advanced
electronic signature
However, it is possible to obtain these documents with a qualified signature.

1 wish that my electronic document is signed by a qualified signature.
[] on secure paper

® French (O German

Language ()
Please note: Solely the profile presentation s provided in the selected language: Filed texts of registrations will not be:
translated

() Required fields
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Mode de livraison ()~ [] sous format électronique (7

Tous les documents énis par le registre de commerce et des sociétés sont signés automatiquement par une
signature électronique avancée
ILest toutefois possible drobtenr ces documents avec une signature ‘qualifide’

Je souhaite que mon document électronique soit signé par une signature ‘qualifiée’.

[] sur papier sécurisé

o Francais O Allemand

Langue ()
Attention, seule la présentation de lextrait est fournie dans la langue spécifide: Aucune traduction des textes ou
inscriptions déposés ne sera réalisée.

) Champs obligatoires
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Ministére des Affaires étrangéres et européennes: Demande de Iégalisation de documents ou apostilles

Etapes Informations

D Lo Burau des Passeports, Visas e Ligalsations du Nistre ds Affaes drangérs ot eropdemnes (IAEE assre U rttement dovos domandesdo

légalisation ou dapostille de vos documents.
~ Description des documents

Le procédé selon lequel le BPVL légalise ou apostille les signatures officielles sur les documents établis sur le territoire luxembourgeois dépend du format de
~+ Remarques document et de signature :

«+ Mentions légales « 5%il s’agit d’un document sur papier avec signature/tampon originaux, le document est  remettre sur papier. L’apostille ou la légalisation seront le cas
échéant apposées sur les documents originaux transmis.

« 5%il s’agit d’un document électronique avec signature électronique, le document est & transmettre par voie électronique. Le BPVL en fera une impression
sur laquelle sera apposée, le cas échéant, Iapostille ou la légalisation. Ce document physique devra ensuite &tre récupéré auprés du BPVL.

Ol nous trouver 7

Quel est le format des documents & (@ Format électronique avec signature électronique  *
légaliser :*

(O Format papier avec signature manuscrite /

tampon
Déclarant :* (O Personne physique *

@ Entreprise
Nom entreprise” ‘ 7 La Société *‘
Nom de la personne en charge de la ‘ 7 Mustermann *‘
demande*
Prénom de la personne en charge de la ‘ 7 Max *‘
demande*
E-mai [@ max.mustermann@tasociete.tu *‘
Téléphone® ‘ 7 +352123456 *‘

Faites-vous appel 4 un coursier pour le dépst () Oui *
et le retrait des documents 7*
@ Non

ETAPE SUIVANTE
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Etapes Description des documents

 Contacts Une apostille ou légalisation ne certifie pas de Uoriginalité du document mais de celle de la signature apposée sur le document. Ainsi, le Bureau des

_ Passeports, Visas et Légalisations (BPVL) ne peut apostiller ou légaliser que des signatures pour lesquelles un spécimen de signature a été déposé auprés du
BPVL.

«+ Remarques Le BPVL ne peut [égaliser ou apostiller que des actes publics émis au Grand-Duché de Luxembourg par des administrations de UEtat, administrations
communales ou par des notaires et des traducteurs assermentés.

~ Mentions légales L i ) ) ) )
Ne peuvent p.ex. pas &tre légalisés ou apostillés des documents signés par des personnes privées, des actes ou certificats émis par des sociétés commerciales,

des certificats ou diplomes émis par U'Université du Luxembourg ou des écoles privées, etc... . Pour ces documents il est cependant possible de légaliser ou
apostiller la signature d’un notaire qui en aurait émis une copie conforme.

Lorsque le pays de destination du document en question est un Etat qui est partie  la Convention du 5 octobre 1961 supprimant lexigence de la légalisation
des actes publics étrangers (dite « convention apostille »), seule une apostille pourra étre émise.

Lorsque le pays de destination du document en question n’est pas partie 4 la convention apostille, seule une [égalisation pourra étre émise. Celle-ci devra
ensuite faire Uobjet d’une contre-légalisation par la représentation diplomatique du pays de destination accréditée au Luxembourg.

Pour toutes questions relatives aux apostilles et légalisations, veuillez vous adresser au BPVL : service. legalisation@mae. etat.lu

Pays de destination Signataire Type de documents Nombre total de signatures & Prix en euros
legaliser (20€rsignature)
- — 5] 20€
= Belgique KILL Michel Conseille ‘ ‘ Extrait Registre de C¢ ‘= 1 ‘
Total: 1 signature(s) 20¢€

< Retour ETAPE SUIVANTE
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MAEE : Légaliser des actes publics luxembourgeois destinés a I'étranger

Ajout des justificatifs

Vous pouvez ajouter des justificatifs facultatifs
Le nombre total de justificatifs est limité 3 15. La taille globale est de 20 Mo.

Cette démarche requiert un paiement.

Justificatifs ~
] Joindre
Afouter un iustificati facultatif
Continuer »

Retour  Supprimerla démarche




